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1. Cuspóir 

D’fhéadfadh soláthar fáilteachais tairbhí suntasacha a sholáthar do Bhord 
Oideachais agus Oiliúna Átha Cliath agus Dhún Laoghaire (BOOÁCDL), agus bíonn 
sé cuí agus riachtanach i gcúinsí áirithe. I gcomhréir le dea-chleachtas, féachann 
BOOÁCDL leis na caiteachais riachtanacha sin a bhainistiú ar bhealach oscailte 
agus trédhearcach chun luach ar airgead a chinntiú agus úsáid cistí poiblí a 
chosaint. Dá bhrí sin, is é cuspóir an bheartais seo ná: 

• Comhsheasmhacht agus trédhearcacht a chinntiú 

maidir le caiteachas ar Fháilteachas. 

• A chinntiú go bhfuil soláthar Fáilteachais cuí ann. 

• Treoir agus cosaint a chur ar fáil don éilitheoir agus don 

duine údaraithe trí phrionsabail leathana agus cód 

iompair níos mionsonraithe a sholáthar. 

 
2. Raon 

Baineann an beartas agus na nósanna imeachta maidir le Fáilteachas agus 
Bronntanais (F&B) le gach duine, lena n-áirítear fostaithe, scoláirí, conraitheoirí 
agus cuairteoirí a sholáthraíonn fáilteachas thar ceann an BOO, in Éirinn nó thar 
lear, agus a lorgaíonn aisíocaíocht ó BOOÁCDL beag beann ar an bhfoinse 
mhaoinithe (bunchistiú, féinmhaoiniú, etc.). 

Áirítear freisin treoirlínte maidir le bronntanais/comharthaí buíochais. 

Ní áirítear leis freastal Comhaltaí agus/nó Oifigeach ar imeachtaí a bhaineann le 
cúrsaí oiliúna nó comhdhálacha. Tá caiteachas ag imeachtaí den sórt sin faoi réir 
fhormheas ghnáthrátaí Taistil agus Cothaithe an Bhoird/an ROS, mar atá leagtha 
amach i mbeartas Taistil ar leith. 

Tá glacadh le bronntanais áiríthe i gCód Eitice an BOO. 
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3. Sainmhínithe 

Chun críoch an bheartais seo, tagraíonn Fáilteachas do bhéilí, deochanna, sólaistí 
éadroma agus siamsaíocht de chineál ar bith a chuirtear ar fáil as cistí poiblí atá i 
seilbh BOO Átha Cliath agus Dhún Laoghaire (BOOÁCDL). 

 

Ní mheastar go dtagann na nithe seo a leanas laistigh den sainmhíniú 
ar Fháilteachas: 

• Béilí agus/nó sólaistí a thairgtear mar chuid lárnach de 
chruinniú foirmiúil de chuid an Bhoird, de choiste nó 
den fhoireann, nó d’imeacht oiliúna 

• Sólaistí éadroma a sholáthraítear mar chomhartha 
cúirtéise sóisialta do chomhaltaí an Bhoird roimh 
chruinniú den BOO nó ina dhiaidh 

• Comhaltaí de bhoird agallaimh/roghnúcháin le linn a lae 
oibre 

• Rannpháirtithe agus aíonna ag searmanais bronnta 
gradam/duaiseanna 

• Cuairteoirí oifigiúla ar oifigí/scoileanna/ionaid an BOO. 

 

4. Freagracht Éilitheoirí agus Daoine Údaraithe 
 

4.1 FREAGRACHT ÉILITHEOIRÍ 
Is freagracht gach ionadaí BOO é gníomhú ar bhonn réasúnach agus iad ag soláthar 
fáilteachais thar ceann BOOÁCDL. Ní mór d’fhostaithe, do scoláirí agus do 
chuairteoirí a chinntiú i gcónaí go ngníomhaíonn siad ar bhonn nach bhfágfaidh an 
BOO oscailte do cheistiú ná do cháineadh féideartha. Níor cheart go mbeadh 
caiteachas ar Fháilteachas agus Bronntanais iomarcach, agus ba cheart dó i gcónaí 
seasamh le grinnscrúdú poiblí. 
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4.2 FREAGRACHT DAOINE ÚDARAITHE 
Tá an Príomhfheidhmeannach agus an Fhoireann Ardbhainistíochta freagrach as a 
chinntiú go gcomhlíontar an beartas maidir le Fáilteachas agus Bronntanais, as 
gach éileamh ar chaiteachas fáilteachais óna réimse a údarú, agus as a bheith 
sásta le riachtanas an chaiteachais ar F&B. Ní mór gach admháil a bheith ceangailte 
leis an éileamh ar chaiteachas. 

 

Tá sé tábhachtach go mbeidh an duine a údaraíonn in ann a chinntiú dó/di féin, 
agus do dhaoine eile, go raibh an leibhéal fáilteachais a cuireadh ar fáil iomchuí, 
réasúnach agus nach raibh sé iomarcach. Ní mór aon chaiteachas ar F&B os cionn 
€100 a bheith réamhcheadaithe ag an duine údaraithe. Is faoi gach duine údaraithe 
atá sé, más mian leo tairseach réamhcheadaithe níos ísle a shocrú laistigh dá 
réimse freagrachta. 

Ní mór don Phríomhfheidhmeannach gach caiteachas ar Fháilteachas a dhéanann 
comhaltaí den Fhoireann Ardbhainistíochta a údarú. 

 

5. Treoirlínte 
 

Tá caiteachas ar fháilteachas corparáideach agus ar imeachtaí faoi réir 
ardchaighdeán cuntasachta, agus ba cheart dó caighdeáin iomchuí iompair a chur 
chun cinn i measc fostaithe na hearnála poiblí. Is iad seo a leanas na prionsabail 
threoracha do Chomhaltaí agus d’Oifigigh chun cabhrú le cinntí a dhéanamh agus 
na caiteachais sin á bpleanáil, á n-údarú agus á n-íoc: 

1. Cad iad na tairbhí do ghníomhaíochtaí Gnó an BOO 

2. Conas a áirithítear luach ar airgead? 

3. Ní mór caiteachas a dhoiciméadú agus admhálacha a bheith ag gabháil 
leis 
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Ní mór an caiteachas a bheith chun críoch gnó amháin. Ní mór go mbeadh tairbhe 
shoiléir ann do ghníomhaíochtaí gnó an Bhoird agus an Stát; 

• Ní mór caiteachas a bheith stuama, luach ar airgead a léiriú agus, 
nuair is gá, próiseas soláthair a úsáid; 

• Ní mór doiciméadú an chaiteachais a bheith ar fáil le haghaidh 
anailís ag iniúchadh inmheánach agus seachtrach araon; Aithnítear, 
áfach, go mbíonn costas freastal ar imeachtaí gnó a eagraíonn tríú 
páirtithe de ghnáth ina phraghas socraithe in aghaidh an duine nó 
in aghaidh an ticéid. Glacann BOOÁCDL leis go bhféadfadh 
imthosca a bheith lasmuigh de smacht an fhostaí i gcásanna den 
sórt sin. 

• Ní mór admhálacha a chur isteach 
 

5.1 Gnó an BOO 
 
Ba cheart d’fhostaithe BOOÁCDL tagairt a dhéanamh do bheartas taistil an BOO maidir 
le costais tacsaí agus taistil a thabhaítear le linn obair an BOO. 

 
5.2 Bia/Béilí 

• Moltar go láidir d’fhostaithe imeachtaí sóisialta a reáchtáil ar 
áitreabh BOOÁCDL. Moltar go mbreathnófaí ar áiseanna comhdhála 
agus bia inmheánacha mar an chéad rogha chun fáilteachas a chur 
ar fáil d’aíonna, go háirithe nuair atá líon na ndaoine sách beag. 

• Murach sin, ba cheart béilí a thógáil sa bhialann is réasúnta ó 
thaobh praghais de a oireann don ócáid agus, má tá sé ar fáil, moltar 
biachlár seasta nó rogha theoranta ar phraghas socraithe. 

• Agus fáilteachas á chur ar fáil d’aíonna BOO agus nuair is gá 
fáilteachas a sholáthar, ba cheart líon ionadaithe BOOÁCDL a 
choinneáil chomh híseal agus is féidir. 

• I gcás go dtabhaítear caiteachas ar bhéilí agus ball foirne nó 
comhalta boird ag taisteal ar ghnó oifigiúil, féach le do thoil ar an 
mbeartas Taistil agus Cothaithe. 
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5.3 Alcól 
• De ghnáth, ní chuirtear alcól ar fáil ag ócáidí BOO. Má theastaíonn sé 

i gcúinsí áirithe, ní mór Ceadú a fháil roimh ré ón 
bPríomhfheidhmeannach. 

• Ba cheart discréid a fheidhmiú maidir le halcól a 
cheannach ag ócáidí a bhaineann leis an BOO. Ba cheart 
deochanna neamh-mheisciúla a bheith ar fáil go forleathan 
nuair a bhíonn alcól á dháileadh. 

• Tá gach áitreabh BOO, chomh maith le háitribh eile atá ar cíos nó 
á n-úsáid ag cláir BOO, le bheith saor ó alcól seachas ag ócáidí 
údaraithe. 

• Ní dháilfear deochanna alcólacha ag imeachtaí BOO a bhaineann le 
daoine faoi 18 mbliana d’aois. 

 

6. Bronntanais agus Bronntaí 
 

Tá feidhm ag na treoirlínte seo a leanas maidir le bronntaí a dhéanamh agus 
bronntanais a thabhairt thar ceann an BOO. Moltar go mbeadh luach bronntanas 
idir €50–€100, agus i gcás aon bhronntanais a sháraíonn an teorainn €100, beidh 
gá le ceadú roimh ré ón bPríomhfheidhmeannach nó óna ainmní. Baineann sé sin 
leis na cúinsí seo a leanas: 

• Dearbhán bronntanais a cheannach mar chomhartha buíochais 
d’aoichainteoir. 

• Ní mór ceannach Dearbhán Bronntanais do bhaill foirne a chódú 
faoi 3622 Díolúine i leith Sochar Beag. Ní mór uimhir PSP an bhaill 
foirne agus sonraí an dearbháin bronntanais a sheoladh chuig 
payments-travel@ddletb.ie chun an taifead céanna a éascú i 
dTuarascáil ERR na gCoimisinéirí Ioncaim. 

• Ceannach bronntanas beaga a bhronntar ar bhaill Bhoird atá ag éirí as 
nuair a thagann téarma cúig bliana an Bhoird chun deiridh. 
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• Ceannach bronntanas beag a bhronntar ar bhall foirne chun a (h)éirí as 
a chomóradh. Féadfar an bronnadh sin a dhéanamh uair sa bhliain ag 
ócáid a óstálann an BOO i gcomhthráth le ceann dá chruinnithe Boird. 

 

Tá gach bronntanas agus bronnadh eile a cheannaítear as cistí BOO faoi réir údarú 
roimh ré ón bPríomhfheidhmeannach/ón Stiúrthóir/ón bPríomhoide nó ón 
mBainisteoir Ionaid. 

Ní údaraítear bronntaí a mheastar a bheith pearsanta do bhall foirne aonair nó do 
bhall an Bhoird le haghaidh aisíocaíocht as cistí BOO. 

Tá glacadh le bronntanais áiríthe i gCód Eitice an BOO. 

7. Míreanna Eisceachtúla a éilíonn Réamhcheadú 
D’fhéadfadh cásanna eisceachtúla teacht chun cinn ina bhfuil sé fíoriomchuí 
fáilteachas a chur ar fáil thar ceann Bhord Oideachais agus Oiliúna Átha Cliath agus 
Dhún Laoghaire (BOOÁCDL) ag an deireadh seachtaine nó le linn tréimhsí saoire. 
Ar mhaithe le trédhearcacht, teastaíonn réamhcheadú ón duine a údaraíonn 
socruithe den sórt sin. 

Is féidir gach eolas maidir le conas éileamh ar aisíocaíocht a phróiseáil a fháil ón 
Roinn Airgeadais. 

 
8. Tuairisciú agus Iniúchóireacht 

• Ní mór gach F&B a anailísiú i gceart ar an bhfoirm éilimh ar Aisíocaíocht 
agus a mhuirearú ar an gcód ceart. 

• Ní mór gach éileamh ar F&B a bheith ceadaithe ag an 
bPríomhfheidhmeannach/ag an Stiúrthóir/ag an bPríomhoide/ag an 
mBainisteoir Ionaid, de réir mar is iomchuí. 

• Ba cheart aon sonraisc a fhaightear ó sholáthraí maidir le soláthar 
F&B a bheith údaraithe ag an bPríomhfheidhmeannach/ag an 
Stiúrthóir/ag an bPríomhoide/ag an mBainisteoir Ionaid sula 
gcuirtear isteach é chuig Creidiúnaithe P2P lena íoc. 
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• Bíonn F&B faoi réir iniúchadh rialta ag aon cheann díobh seo a leanas: 
Iniúchadh inmheánach, an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste, 
Iniúchóirí CSE agus gníomhaireachtaí maoinithe seachtracha eile. 

• Beidh an Príomhfheidhmeannach/Stiúrthóir/Príomhoide/Bainisteoir 
Ionaid freagrach as aon éilimh ar F&B a údarú nach gcomhlíonann an 
beartas maidir le F&B. 

 

 

9. Cur Chun Feidhme agus Athbhreithniú 

 

Déanfaidh an Fhoireann Ardbhainistíochta athbhreithniú ar an mbeartas seo gach 
trí bliana, i gcomhréir leis an dea-chleachtas, nó i bhfianaise athruithe ar 
reachtaíocht agus treoir ó fhoinsí amhail Iniúchadh Inmheánach, an tArd-Reachtaire 
Cuntas agus Ciste, an Roinn Oideachais agus Scileanna agus an Roinn Caiteachais 
Phoiblí agus Athchóiriúcháin. 
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