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1. Cuspoir

D'fhéadfadh solathar failteachais tairbhi suntasacha a sholathar do Bhord
Oideachais agus Oilitina Atha Cliath agus Dhun Laoghaire (BOOACDL), agus bionn
sé cui agus riachtanach i gcuinsi airithe. | gcomhréir le dea-chleachtas, féachann
BOOACDL leis na caiteachais riachtanacha sin a bhainistit ar bhealach oscailte
agus trédhearcach chun luach ar airgead a chinntiu agus usaid cisti poibli a
chosaint. Da bhri sin, is é cuspoir an bheartais seo na:

e Comhsheasmhacht agus trédhearcacht a chinntiu

maidir le caiteachas ar Fhailteachas.
e A chinntiu go bhfuil solathar Failteachais cui ann.

e Treoir agus cosaint a chur ar fail don éilitheoir agus don
duine udaraithe tri phrionsabail leathana agus céd

iompair nios mionsonraithe a sholathar.

2. Raon

Baineann an beartas agus na ndsanna imeachta maidir le Failteachas agus
Bronntanais (F&B) le gach duine, lena n-diritear fostaithe, scolairi, conraitheoiri
agus cuairteoiri a sholathraionn failteachas thar ceann an BOO, in Eirinn né thar
lear, agus a lorgaionn aisiocaiocht 6 BOOACDL beag beann ar an bhfoinse
mhaoinithe (bunchistid, féinmhaoinid, etc.).

Airitear freisin treoirlinte maidir le bronntanais/comharthai buiochais.

Ni airitear leis freastal Comhaltai agus/n6 Oifigeach ar imeachtai a bhaineann le
cursai oiliuna n6 comhdhalacha. Ta caiteachas ag imeachtai den sért sin faoi réir
fhormheas ghnathratai Taistil agus Cothaithe an Bhoird/an ROS, mar ata leagtha
amach i mbeartas Taistil ar leith.

Ta glacadh le bronntanais airithe i gCod Eitice an BOO.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA
NEAMHRIALAITHE
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3. Sainmhinithe

Chun crioch an bheartais seo, tagraionn Failteachas do bhéili, deochanna, sélaisti
éadroma agus siamsaiocht de chineal ar bith a chuirtear ar fail as cisti poibli ata i
seilbh BOO Atha Cliath agus Dhin Laoghaire (BOOACDL).

Ni mheastar go dtagann na nithe seo a leanas laistigh den sainmhiniu

ar Fhailteachas:

e Béili agus/nd sdlaisti a thairgtear mar chuid larnach de
chruinniu foirmitil de chuid an Bhoird, de choiste né

den fhoireann, n6 d'imeacht oiliina

e Solaisti éadroma a sholathraitear mar chomhartha
cuirtéise sodisialta do chomhaltai an Bhoird roimh

chruinnit den BOO né ina dhiaidh

e Combhaltai de bhoird agallaimh/roghnuchain le linn a lae

oibre

e Rannphairtithe agus aionna ag searmanais bronnta

gradam/duaiseanna

e Cuairteoiri oifigiula ar oifigi/scoileanna/ionaid an BOO.

4. Freagracht Eilitheoiri agus Daoine Udaraithe

4.1 FREAGRACHT EILITHEOIRI

Is freagracht gach ionadai BOO é gniomhu ar bhonn réasunach agus iad ag solathar
failteachais thar ceann BOOACDL. Ni mér d'fhostaithe, do scolairi agus do
chuairteoiri a chinntit i gcénai go ngniomhaionn siad ar bhonn nach bhfagfaidh an
BOO oscailte do cheistit na do chaineadh féideartha. Nior cheart go mbeadh

caiteachas ar Fhailteachas agus Bronntanais iomarcach, agus ba cheart dé i gconai

seasamh le grinnscrudu poibli.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA

NEAMHRIALAITHE
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4.2 FREAGRACHT DAOINE UDARAITHE

Ta an Priomhfheidhmeannach agus an Fhoireann Ardbhainistiochta freagrach as a
chinntiu go gcomhliontar an beartas maidir le Failteachas agus Bronntanais, as
gach éileamh ar chaiteachas failteachais 6na réimse a udard, agus as a bheith
sasta le riachtanas an chaiteachais ar F&B. Ni mér gach admhail a bheith ceangailte
leis an éileamh ar chaiteachas.

Ta sé tabhachtach go mbeidh an duine a udaraionn in ann a chinntit dé/di féin,
agus do dhaoine eile, go raibh an leibhéal failteachais a cuireadh ar fail iomchui,
réasunach agus nach raibh sé iomarcach. Ni mor aon chaiteachas ar F&B os cionn
€100 a bheith réamhcheadaithe ag an duine udaraithe. Is faoi gach duine udaraithe
ata sé, mas mian leo tairseach réamhcheadaithe nios isle a shocru laistigh da
réimse freagrachta.

Ni mér don Phriomhfheidhmeannach gach caiteachas ar Fhailteachas a dhéanann
combhaltai den Fhoireann Ardbhainistiochta a udaru.

5. Treoirlinte

Ta caiteachas ar fhailteachas corpardideach agus ar imeachtai faoi réir
ardchaighdean cuntasachta, agus ba cheart d6 caighdeain iomchui iompair a chur
chun cinn i measc fostaithe na hearnala poibli. Is iad seo a leanas na prionsabail
threoracha do Chomhaltai agus d'Oifigigh chun cabhru le cinnti a dhéanamh agus
na caiteachais sin a bpleanail, a n-udaru agus a n-ioc:

1. Cad iad na tairbhi do ghniomhaiochtai Gn6é an BOO
2. Conas a airithitear luach ar airgead?

3. Ni mér caiteachas a dhoiciméadu agus admhalacha a bheith ag gabhail
leis

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA
NEAMHRIALAITHE
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Ni mér an caiteachas a bheith chun crioch gné amhain. Ni mér go mbeadh tairbhe
shoiléir ann do ghniomhaiochtai gn6 an Bhoird agus an Stat;

e Ni mor caiteachas a bheith stuama, luach ar airgead a léirid agus,
nuair is ga, proiseas solathair a usaid;

e Ni mér doiciméadu an chaiteachais a bheith ar fail le haghaidh
anailis ag iniuchadh inmheanach agus seachtrach araon; Aithnitear,
afach, go mbionn costas freastal ar imeachtai gné a eagraionn trit
pairtithe de ghnath ina phraghas socraithe in aghaidh an duine n6
in aghaidh an ticéid. Glacann BOOACDL leis go bhféadfadh
imthosca a bheith lasmuigh de smacht an fhostai i gcasanna den
sort sin.

e Ni mér admhalacha a chur isteach

5.1 Gn6 an BOO

Ba cheart d’fhostaithe BOOACDL tagairt a dhéanamh do bheartas taistil an BOO maidir
le costais tacsai agus taistil a thabhaitear le linn obair an BOO.

5.2 Bia/Béili
e Moltar go laidir d'fhostaithe imeachtai séisialta a reachtail ar
aitreabh BOOACDL. Moltar go mbreathnéfai ar diseanna comhdhala
agus bia inmheanacha mar an chéad rogha chun failteachas a chur
ar fail d'aionna, go hairithe nuair ata lion na ndaoine sach beag.

e Murach sin, ba cheart béili a thégail sa bhialann is réasunta 6
thaobh praghais de a oireann don 6caid agus, ma ta sé ar fail, moltar
biachlar seasta n6 rogha theoranta ar phraghas socraithe.

e Agus failteachas a chur ar fail d'aionna BOO agus nuair is ga
failteachas a sholathar, ba cheart lion ionadaithe BOOACDL a
choinnedil chomh hiseal agus is féidir.

e | gcas go dtabhaitear caiteachas ar bhéili agus ball foirne né
comhalta boird ag taisteal ar ghné oifigiuil, féach le do thoil ar an
mbeartas Taistil agus Cothaithe.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA
NEAMHRIALAITHE
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5.3 Alcoal

e De ghnath, ni chuirtear alcdl ar fail ag 6cdaidi BOO. Ma theastaionn sé
i gcuinsi airithe, ni mér Ceadu a fhail roimh ré 6n
bPriomhfheidhmeannach.

e Ba cheart discréid a fheidhmia maidir le halcédl a
cheannach ag 6caidi a bhaineann leis an BOO. Ba cheart
deochanna neamh-mheiscitla a bheith ar fail go forleathan
nuair a bhionn alcél a dhaileadh.

e Ta gach aitreabh BOO, chomh maith le haitribh eile ata ar cios né
a n-usaid ag clair BOO, le bheith saor 6 alcél seachas ag ocaidi
udaraithe.

e Ni dhailfear deochanna alcélacha ag imeachtai BOO a bhaineann le
daoine faoi 18 mbliana d'aois.

6. Bronntanais agus Bronntai

Ta feidhm ag na treoirlinte seo a leanas maidir le bronntai a dhéanamh agus
bronntanais a thabhairt thar ceann an BOO. Moltar go mbeadh luach bronntanas
idir €50-€100, agus i gcas aon bhronntanais a sharaionn an teorainn €100, beidh
ga le ceadu roimh ré én bPriomhfheidhmeannach né 6na ainmni. Baineann sé sin
leis na cuinsi seo a leanas:

e Dearbhan bronntanais a cheannach mar chomhartha buiochais
d'aoichainteoir.

e Ni mor ceannach Dearbhan Bronntanais do bhaill foirne a chodu
faoi 3622 Dioluine i leith Sochar Beag. Ni mor uimhir PSP an bhaill
foirne agus sonrai an dearbhain bronntanais a sheoladh chuig
payments-travel@ddletb.ie chun an taifead céanna a éascu i
dTuarascail ERR na gCoimisinéiri loncaim.

e Ceannach bronntanas beaga a bhronntar ar bhaill Bhoird ata ag éiri as
nuair a thagann téarma cuig bliana an Bhoird chun deiridh.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA
NEAMHRIALAITHE
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e Ceannach bronntanas beag a bhronntar ar bhall foirne chun a (h)éiri as
a chomoradh. Féadfar an bronnadh sin a dhéanamh uair sa bhliain ag
ocaid a 6stalann an BOO i gcomhthrath le ceann da chruinnithe Boird.

Ta gach bronntanas agus bronnadh eile a cheannaitear as cisti BOO faoi réir udaru
roimh ré o6n bPriomhfheidhmeannach/on Stiurthéir/6n bPriomhoide n6 6n
mBainisteoir lonaid.

Ni udaraitear bronntai a mheastar a bheith pearsanta do bhall foirne aonair n6 do
bhall an Bhoird le haghaidh aisiocaiocht as cisti BOO.

Ta glacadh le bronntanais airithe i gCéd Eitice an BOO.

7. Mireanna Eisceachtula a éilionn Réamhcheadu

D'fhéadfadh cdsanna eisceachtula teacht chun cinn ina bhfuil sé fioriomchui
failteachas a chur ar fail thar ceann Bhord Oideachais agus Oiliina Atha Cliath agus
Dhin Laoghaire (BOOACDL) ag an deireadh seachtaine né le linn tréimhsi saoire.
Ar mhaithe le trédhearcacht, teastaionn réamhcheadu 6én duine a udaraionn
socruithe den sort sin.

Is féidir gach eolas maidir le conas éileamh ar aisiocaiocht a phroiseail a fhail 6n
Roinn Airgeadais.

8. Tuairisciu agus Iniuchéireacht

e Nimor gach F&B a anailisiu i gceart ar an bhfoirm éilimh ar Aisiocaiocht
agus a mhuirearu ar an gcéd ceart.
e Ni moér gach éileamh ar F&B a bheith ceadaithe ag an

bPriomhfheidhmeannach/ag an Stiurthoéir/ag an bPriomhoide/ag an
mBainisteoir lonaid, de réir mar is iomchui.

e Ba cheart aon sonraisc a fhaightear 6 sholathrai maidir le solathar
F&B a bheith udaraithe ag an bPriomhfheidhmeannach/ag an
Stidrthoir/ag an bPriomhoide/ag an mBainisteoir lonaid sula
gcuirtear isteach é chuig Creidiunaithe P2P lena ioc.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA
NEAMHRIALAITHE
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e Bionn F&B faoi réir inidchadh rialta ag aon cheann diobh seo a leanas:
Inidchadh inmhednach, an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste,
Iniuchéiri CSE agus gniomhaireachtai maoinithe seachtracha eile.

e Beidh an Priomhfheidhmeannach/Stitrthéir/Priomhoide/Bainisteoir

lonaid freagrach as aon éilimh ar F&B a udaru nach gcomhlionann an

beartas maidir le F&B.

9. Cur Chun Feidhme agus Athbhreithniu

Déanfaidh an Fhoireann Ardbhainistiochta athbhreithnit ar an mbeartas seo gach
tri bliana, i gcomhréir leis an dea-chleachtas, n6 i bhfianaise athruithe ar
reachtaiocht agus treoir 6 fhoinsi amhail Initchadh Inmheanach, an tArd-Reachtaire
Cuntas agus Ciste, an Roinn Oideachais agus Scileanna agus an Roinn Caiteachais

Phoibli agus Athchdiriachain.

TA AN LEAGAN AR LINE FAOI RIALU. TA AN CHOIP fOSLODAILTE AGUS/NO AN CHOIP CHRUA

NEAMHRIALAITHE




	1. Cuspóir
	2. Raon
	3. Sainmhínithe
	4. Freagracht Éilitheoirí agus Daoine Údaraithe
	4.1 FREAGRACHT ÉILITHEOIRÍ
	4.2 FREAGRACHT DAOINE ÚDARAITHE
	5. Treoirlínte
	6. Bronntanais agus Bronntaí

	7. Míreanna Eisceachtúla a éilíonn Réamhcheadú
	8. Tuairisciú agus Iniúchóireacht

