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1. Taisteal Baile

Ba cheart do gach oifigeach/fostai a Usdideann a f(h)eithicil chun dualgais oifigitla BOO
a chur chun cinn a chinntit go gcloionn sé/si leis an méid seo a leanas;

e Ceanglais dhlithidla maidir le ceadunas tiomana, ceaduinas feithicle agus arachas
gluaistean. Ni mér fianaise air sin a chur ar fail nuair a iarrtar f;

 focfarle héilitheoir ata udaraithe a (h)iompar féin a Gsaid laistigh den rata mileaiste
motair iomchui arna fhormheas ag an Aire agus beidh na ratai sin socraithe de réir
na heach-chumhachta mar a mheastar le haghaidh criocha claraithe;

o Foréiltear sa pholasai arachais gluaistean slanaiocht do BOOACDL ar thaisteal a
bhaineann le gné a tabhaiodh. Ta ar an éilitheoir a chinntid go gcuirfear a
s(h)olathrai arachais ar an eolas faoi chineal agus méid an taistil ar tugadh faoi
thar ceann BOOACDL. Ni mér Dearbhu Slanaiochta comhlanaithe ata cothrom le
data a chur faoi bhraid na Ceannoifige; Nil BOOACDL faoi dhliteanas i leith aon
chostas breise a fhéadfaidh an sealbhdir polasai a thabhu.

e Bacheart an bealach is giorra agus is tiosai a usaid;

e Ta geallagair uasmhéadaithe i.e., sa chas go dtaistealaionn nios moé na duine
amhain go hait airithe agus uaithi, ba cheart nach n-usaidfi ach feithicil amhain
nuair is indéanta;

e Nuair is féidir, ba cheart iompar poibli a Usdid. | gcas taistil taobh amuigh de
mhércheantar Bhaile Atha Cliath, ba cheart iompar poibli a Usaid, mura bhfuil sé
dodhéanta né neamhphraiticiuil;

e Nuair is indéanta, cuirtear cursa taistil seachtainiuil faoi bhraid an bhainisteora
line ina leagtar amach taisteal beartaithe agus taisteal a bhfuiltear ag suil leis don
tseachtain;

e Ta speansais taistil agus chothaithe le héileamh ar line, ar bhonn miosuil, tri
thairseach agus iocaiochtai thairseach Core i a usaid tri ESBS (Seirbhisi Gné
Comhroinnte Oideachais). Ni ioctar as speansais taistil ach as milediste iarbhir a
tabhaiodh;

e Riomhtar speansas taistil a tabhaiodh tri Léarscaileanna Google a usaid;
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e Nimor gach admhail lena n-airitear pairceail, Luas, etc, a uaslodail agus a éileamh
trid an Tairseach Speansas in CORE;

e Ni iocfar as speansais taistil maidir le haon chuid de thuras lena gcludaitear
gnathbhealach éilitheora ar fad n6 cuid de idir baile agus an ait oibre;

e Nimor gach éileamh Taistil agus Cothaithe a chur isteach laistigh de 8 seachtaine
6 dheireadh na miosa inar tabhaiodh an costas;

o Aireofar éilimh de bhreis ar 8 seachtaine sa phroiseas athbhreithnithe inar féidir le
héilitheoiri an aisiocaiocht a iarraidh ar chostas is bun leis an éileamh Taistil agus
Cothaithe a tabhaiodh. Ceangléfar ar an éilitheoir a chruthd gur thug sé/si faoi
gach turas, agus gach cuid de gach turas, ar an data a éilitear. Eileofar fianaise
dhoiciméadach maidir leis an éileamh ina iomldine i ngach cds, rud a ndéanfaidh
beirt nach mbaineann leis an éileamh measunu air. Mura bhfuil an fhianaise
aititheach go leor, dicheadéfar an t-éileambh. Is é sin le ra, is ar an éilitheoir a bheidh
an dualgas cruthunais ina iomlaine chun an t-éileamh a fhiord agus bunus a
thabhairt leis;

e Féadfar mionsonrai ar iocaiochtai Taistil agus Cothaithe arna ndéanamh ag
BOOACDL a eisitint mar fhreagairt ar iarratai a fhaightear faoin Acht um Shaorail
Faisnéise, 2014 (i gcomhlionadh rialachain RGCS);

e Liuntas Cothaithe Lae: Nil liintas lae inioctha as neamhlaithreacht ar ghné oifigiuil
ata laistigh de 8km 6 ait oibre éilitheora né éna b(h)aile, cibé acu is Iu. Nil sé i gceist
go gcomhlionfadh an liintas cothaithe inioctha an costas cothaithe iomlan nuair
ata éilitheoir as lathair 6n teach cénaithe né 6n ait oibre agus nil sé i gceist go
mbeadh sé ina fhoinse luacha saothair né brabuis. T4 dha Rata Cothaithe ann —
(i) 5 uair a chloig ach nios I na 10 n-uair agus (ii) 10 n-uair n6 nios moé.

o Liuntas Cothaithe Thar Oiche: Cludaionn liintas thar oiche tréimhse suas le 24 uair
an chloig 6n am imeachta chomh maith le haon tréimhse bhreise nach mé na 5
uair a chloig. Nil lidntas thar oiche inioctha go ginearalta i leith neamhlaithreacht
riachtanach ar ghné oifigiuil ata laistigh de 100km 6 bhaile an éilitheora n6 6na
(h)ait oibre (cibé acu is It). Ach, in imthosca eisceachtula, agus sa chas go bhfuil
an Priomhfheidhmeannach sasta go bhfuil ga oibriochtuil ann, féadfar liintas thar
oiche a ioc as neamhlaithreacht ar ghné oifigiuil ag aon suiomh laistigh de na
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teorainneacha achair thuas ach de bhreis ar 50 km 6 bhaile né 6 ait oibre (cibé acu
is ).

e Taifeadfar gach iocaiocht taistil intire né cothaithe leis na Coimisinéiri loncaim de
réir na gCeanglas Tuairiscithe Feabhsaithe (Tuarascail ERR).

Ta an beartas seo i gcomhréir leis na Ciorclain Taistil agus Chothaithe 6n Roinn
Oideachais/DPER.



4 DDLETB

“
_ \ Tagairt: PD - F - XXX Athbhreithniu: 1
ddletb =/
e Board App/Noting — Eanair 2025

Aaha Cloth e Dl Laoghalre Edvostion and Thabang Seard Review Date — Eanair 2027
Cur Sios: Beartas Taistil agus Cothaithe (T&S) Leathnach 4 de 5
2. Taisteal lasachta

Ni moér formheas a lorg 6n bPriomhfheidhmeannach sula dtugtar faoi aon taisteal
lasachta (lena n-diritear  turais  scoile). Seol riomhphost  chuig
PaymentsTravel@ddletb.ie chun tus a chur leis an bpréiseas iarratais.

Ba cheart do gach oifigeach/fostai a chinntii go gcloifidh sé/si leis an méid seo a
leanas;

e Nimoér go mbeidh an measunu riosca riachtanach i bhfeidhm maidir le gach
Taisteal lasachta sula lorgaitear formheas;

e Nuair ata tu ag taisteal thar lear né nuair ata tu ag socru thaisteal thar lear do
ghrupa, ceanglaitear ort arachas taistil a shocru. Tabhair faoi deara nach bhfuil
aon chludach uathoibrioch i bhfeidhm le haghaidh arachas taistil, ni airitear
arachas taistil i gcludach arachais caighdeanach BOOACDL. Ni airitear le harachas
taistil Riosca Gng, i.e. i gcas ina scoireann tionscnair turas, aerline, 6stan, etc. de
thradail;

e Ni mér go n-Usdidfear tionscndir turas ceadunaithe né gniomhaire taistil le
haghaidh turais scoile thar lear lena n-airitear I6istin agus seirbhisi eile. Ta an
liosta iomlan de na sealbhéiri ceadunais reatha ar fail ar shuiomh gréasain an
Choimisiudin um Rialail Eitliochta www.aviationreg.ie;

e Nimor gach airgead a ioc leis an tionscnoir turas no leis an ngniomhaire taistil a
roghnaiodh, seachas leis an scoil, an fhoireann né an comhordaitheoir imeachta
(fianaise dhoiciméadach le solathar). Oibrionn an Coimisiin um Rialail Eitliochta
scéim bannaithe do thionscndiri turas ceadunaithe agus do ghniomhairi taistil.
Maidir le cosaint faoin reachtaiocht chun paisinéiri a aisduichiu agus aisiocaiocht
a sholathar doibh siud a bhfuil bac orthu taisteal thar lear, ni thagann siad i
bhfeidhm ach sa chas go ndéantar Aairithinti go direach le gniomhairi taistil
agus/né le tionscndiri turas. Déan teagmhail le Seirbhisi Corparaideacha le
haghaidh comhairle;
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e Ni mér go gcloifidh gach éilitheoir leis na ratai reatha taistil iasachta mar ata
leagtha amach ag an Roinn Caiteachais Phoibli, Sheachadadh PFN agus
Athchdirithe;

e Ni mor an rogha is tiosai agus is praiticitla a roghnud chun dul go dti an t-aerfort
agus imeacht uaidh;

e Ni moér do bhaill foirne ata ag freastal ar chruinnithe/chomhdhalacha etc eitilti a
chur in airithe trid an solathrai taistil ar conradh de chuid BOOACDL;

e Ni moér gach admhail chailithe a bhaineann le turais scoile a uaslédail agus a
éileamh trid an Tairseach Speansas in CORE;

 [ocfar iocaiochtai cothaithe as turais arna maoiniu ag Erasmus tar éis an turais.
Seol an fhoirm iarratais chomhlanaithe tri riomhphost chuig
paymentsTravel@ddletb.ie le haghaidh aisiocaiochta.

e Nimor gach éileamh Taistil agus Cothaithe a chur isteach laistigh de 8 seachtaine
6 dheireadh na miosa inar tabhaiodh an costas;

 Aireofar éilimh de bhreis ar 8 seachtaine sa phréiseas athbhreithnithe inar féidir le
héilitheoiri an aisiocaiocht a iarraidh ar chostas is bun leis an éileamh Taistil agus
Cothaithe a tabhaiodh. Eileofar fianaise dhoiciméadach maidir leis an éileamh ina
iomldine i ngach cds, rud a ndéanfaidh beirt nach mbaineann leis an éileamh
measunu air. Mura bhfuil an fhianaise aititheach go leor, dicheadéfar an t-éileambh.
Is é sin le ra, is ar an éilitheoir a bheidh an dualgas cruthunais ina iomlaine chun
an t-éileamh a fhiord agus bunus a thabhairt leis;

e Féadfar mionsonrai ar iocaiochtai Taistil agus Cothaithe arna ndéanamh ag
BOOACDL a eisitint mar fhreagairt ar iarratai a fhaightear faoin Acht um Shaorail
Faisnéise, 2014 (i gcomhlionadh rialachain RGCS);

e Taifeadfar gach iocaiocht taistil iasachta agus chothaithe leis na Coimisinéiri
loncaim de réir na gCeanglas Tuairiscithe Feabhsaithe (Tuarascail ERR).

Ta an beartas seo i gcomhréir leis na Ciorclain Taistil agus Chothaithe 6n Roinn
Oideachais/DPER.
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