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BEARTAS TINRIMH
(Baill Foirne Neamhtheagaisc)

BEARTAS

Ta BOO Atha Cliath agus Dhun Laoghaire tiomanta do sheirbhis chuimsitheach ar
ardchaighdeain a sholathar. Chuige sin, ta freastal rialta agus poncuil na foirne riachtanach.
Teastaionn cur chuige dearfach maidir le bainistit neamhlaithreachta é chach chun cur ar
chumas an BOO a spriocanna oideachais a bhaint amach.

AIDHM

Is é cuspoir an bheartais seo na

(a) Tabhair breac-chuntas ar na caighdeain is ga maidir le laithreacht ag an obair;

(b)  Cur chuige an BOO maidir le bainistit neamhlaithreachta a chaighdeanu; agus

(c) A chinntit go gcaitear go cothrom agus go comhsheasmhach le gach ball foirne i
réimse na bainistiochta neamhlaithreachta.

SColIP
Ta an beartas seo infheidhme maidir le gach fostai (sealadach agus buan, lanaimseartha
agus pairtaimseartha) beag beann ar thad seirbhise

PONCULACHT

= Teastaionn tinreamh rialta agus poncuil. Ba chaéir d’aon bhall foirne ata as lathair 6n obair
fégra a thabhairt da bhainisteoir line a luaithe is féidir ach trath nach déanai na 10:00
a.m.

= Ceanglaitear ar bhaill foirne a bheith i lathair i rith an lae agus ba chaéir doibh cead a lorg
roimh ré ma bhionn orthu an t-aitreabh a fhagail. Ba chaoir do bhaill foirne ata ar uaireanta
fleisc-ama ‘clogail amach’ sula bhfagann siad an foirgneamh, lena n-airitear sosanna
tobac.

= Is € 9:15 a.m. agus 5:00 p.m. an t-am tosaithe/criochnaithe do bhaill foirne nach bhfuil ar
uaireanta fleisc-ama.

= Ba chdir do Bhaill Foirne Riarachdin até ar uaireanta fleisc-ama tosu ar an obair trath
nach déanai na 10:00 a.m. agus criochnu trath nach luaithe na 4:00 p.m.

= Glacfar le breithniu tromchuiseach ar mhoill leantnach/imeacht luath.

Drochphonculacht Leanunach

D’fhéadfadh drochphonculacht leaninach gniomh smachtaithe a bheith mar thoradh air,

agus d’fhéadfadh na smachtbhannai seo a leanas a bheith i gceist:

(@) incriminti a iarchur; agus/né

(b) | gcas baill foirne ata ar uaireanta fleisc-ama, d’'théadfadh sé go ndéanfai pribhléidi na
scéime a aistarraingt.

(c) D’fhéadfadh gniomh smachtaithe a bheith mar thoradh ar neamhlaithreachtai
neamhudaraithe freisin.

Sula dtosofar aon ghniomh smachtaithe, buailfidh a bhainisteoir/bainisteoir line leis an mball
foirne.

SAOIRE SPEISIALTA




| gcas saoire speisialta amhail Saoire Mhéala/Atruach, Saoire Thuismitheoireachta (Saoire
Force Majeure), Saoire Speisialta le pa né gan pha, ba chdir iarratas a dhéanamh chuig
Acmhainni Daonna. Ba chdir na cinealacha saoire seo a ghlacadh ar an gcéad dul sios mar
Shaoire Bhliantuil agus iad a leasu da réir sin nuair a fhaightear ceadu.



SAOIRE BHREOITEACHTA AGUS SAOIRE BHLIANTUIL / LAETHANTA SAOIRE POIBLI

Saoire Bhreoiteachta Fhéindheimhnithe

Foralann Scéim Pa Breoiteachta BOO Atha Cliath agus Dhun Laoghaire 7 14 de Shaoire

Bhreoiteachta Fhéindeimhnithe in aon tréimhse rollach 2 bhliain ag comhaireamh siar 6n la

breoiteachta fhéindeimhnithe is déanai. Beidh feidhm ag na nésanna imeachta seo a leanas:

e Ba chdéir do bhaill foirne teagmhail a dhéanamh lena mBainisteoir Line roimh 10:00 a.m.
ar an teileafdn (ni tri theachtaireacht téacs né riomhphost).

¢ Nifhéadfar nios mé na tri la a thégail i ndiaidh a chéile.

¢ Ni fhéadfar Saoire Bhreoiteachta Fhéindheimhnithe a thégail ar an Aoine agus an Luan
ina dhiaidh sin, na i gcas deireadh seachtaine saoire bainc, ar an Aoine agus an Mhairt
ina diaidh sin.

¢ Ni fhéadfar Saoire Bhreoiteachta Fhéindheimhnithe a thégail direach roimh né i ndiaidh
Saoire Bhliantuil, na direach i ndiaidh Saoire Bhreoiteachta Dheimhnithe.

¢ Ma theipeann ort na nésanna imeachta seo a leanuint, d'fhéadfadh neamhiocaiocht a
bheith mar thoradh air, do na laethanta ata i gceist.

¢ Ar mhaithe le baill foirne a choinneail ar an eolas, eiseofar litir n Roinn AD chuig baill
foirne a bhfuil nios mé na 5 Ia Saoire Bhreoiteachta Fhéindeimhnithe acu i dtréimhse 2
bhliain.

Saoire Bhreoiteachta Dheimhnithe

| gcas saoire bhreoiteachta dheimhnithe, beidh feidhm ag na nésanna imeachta seo a

leanas:

e Ba chdir do bhaill foirne teagmhail a dhéanamh lena mBainisteoir/Priomhoide/Bainisteoir
lonaid roimh 10:00 a.m.

o Teastaionn Teastas Leighis, trath nach déanai na an ceathru Ia den bhreoiteacht. Ba
choéir go mbeadh an Teastas 6n Liachleachtoéir claraithe agus go mbeadh fad déchuil na
breoiteachta luaite ann.

e Ma ta ball foirne ar shaoire bhreoiteachta dheimhnithe roimh shaoire bhliantuil, ba cheart
doibh a chur in iul da gCeann Roinne/Priomhoide agus AD (roimh dhata tosaithe a saoire
bhliantuil phleanailte) an bhfuil siad chun fanacht ar shaoire bhreoiteachta dheimhnithe
no tus a chur lena saoire bhliantuil mar ata beartaithe.

¢ Ma bhionn ball foirne tinn le linn saoire bhliantuil né ar la saoire poibli (mar a
shainmhinitear san Acht um Eagru Ama Oibre, 1997) agus ma bhionn teastas dochtura
acu le haghaidh na laethanta a raibh siad tinn, beidh siad i dteideal na laethanta seo a
thogail aris laistigh de mhi amhain le comhaontu leis an gCeann Roinne/an Priomhoide
agus leis an Roinn AD. Ba choir do bhaill foirne ata ar shaoire bhreoiteachta dheimhnithe
le linn saoire bhliantuil nd ar la saoire poibli a mbainisteoir/AD a chur ar an eolas agus
teastas dochtlra a sholathar trath nach déanai na an 4" 1a den bhreoiteacht.

e Mura gcuirtear teastais dochtura isteach in am, d’fhéadfadh ball foirne a mharcail mar
‘saoire gan pha'.

Ma fhreastalaionn ball foirne ar an obair ach ma thiteann sé/si tinn i rith an lae agus ma
iarrann sé/si imeacht 6n obair, déanfar saoire bhreoiteachta a thaifeadadh mar seo a leanas:
e Ma fhreastalaionn an ball foirne ar an obair ar feadh breis agus 3 uair 30 néiméad,
déanfar neamhlaithreacht bhreoiteachta leathlae a thaifeadadh. Seachas sin, déanfar

la iomlan a thaifeadadh.



Bailit asbhainti Sochair Bhreoiteachta - ASPC Aicme A.

Ba chair éilimh ar shochar breoiteachta ¢ bhaill foirne a iocann ranniocaiochtai ASPC Aicme
“A” a dhéanamh go direach chuig an Roinn Gnéthai Fostaiochta agus Coimirce
Sodisialai (RGFCS). Ma ta an ball foirne inchailithe do shochar breoiteachta, iocfaidh an
RGFCS é go direach leis an mball foirne.

| gcas ina mbionn ball foirne as lathair ar shaoire bhreoiteachta ar feadh nios mo na tri la
(lena n-airitear deireadh seachtaine agus laethanta dunta eile), ba chaéir déibh éileamh ar
shochar breoiteachta RGFCS a chur isteach trid an bhfoirm iarratais ar shochar breoiteachta
(IB1) a chomhlanu. Comhlanaionn an dochtuir an teastas éagumais chun oibre agus seoltar
ar ais chuig an mball foirne é. Ni mér sonrai cuntais bhainc an bhaill foirne a bheith san
aireamh ar fhoirm IB1. Ba chéir an fhoirm iarratais chomhlanaithe agus an fhoirm
dheimhnithe éagumais chun oibre a sheoladh chuig an RGFCS ag an seoladh ata luaite ar
na foirmeacha.

Riomhfaidh BOOACDL lion na laethanta inchailithe don asbhaint sochair bhreoiteachta
bunaithe ar thaifead na saoire bhreoiteachta agus bainfidh sé an méid 6n tuarastal.

Té sé an-tabhachtach go gcuirtear BOOACDL ar an eolas a luaithe is féidir tar éis tis na
neamhlaithreachta. Mura dtugtar fégra faoi neamhlaithreacht in am né ma bhionn roinnt
seachtaini caite sula dtugtar fégra faoin neambhlaithreacht, déanfar aisghabhail luach na
hiocaiochta sochair breoiteachta ata dlite don BOO don tréimhse iomlan neamhlaithreachta
a asbhaint thar roinnt parollai. Déanfar asbhainti i gcomhréir le rialacha an RGFCS a
rialaionn inchailitheacht an shocair bhreoiteachta a fhail. Ni dhéanfar aon asbhaint don
chéad tri 1a de bhreoiteacht dheimhnithe. | gcas ina bhfuil ball foirne ag fail sochar
breoiteachta laghdaithe mar gheall ar leibhéil ioncaim, mar shampla, né nach bhfuil siad
inchailithe chun sochar breoiteachta a fhail, ba chéir dé/di é sin a chur in itil don BOO tri
choéip de chinneadh an RGFCS a sheoladh chuig an Oifigeach Airgeadais a luaithe is
féidir. Beidh an rata asbhainte laethuil socraithe ach an fégra seo a fhail.

Saoire Bhliantuil

e Ba chdir iarratas a dhéanamh ar shaoire bhliantuil roimh ré.

e Faoin Acht um Eagra Ama Oibre, 1997, ta ga le 1,365 uair an chloig ar a laghad (i.e. gan
saoire bhreoiteachta a aireamh) le linn bliana saoire chun teidliocht iomlan saoire a fhail.
Ni féidir Saoire Bhliantuil a dheonu ach amhain ar bhonn pro rata i gcas ina n-oibrionn
baill foirne nios Iu na an t-iosmhéid seo.

'AGALLAMH' MAIDIR LE FILLEADH AR AN OBAIR

Chun cabhru le ball foirne ata ag filleadh ar an obair, tar éis tréimhse fada
neamhlaithreachta, reachtalfar cruinniu tosaigh leis/Iéi agus lena bhainisteoir/bainisteoir line.
Is é cuspdir an chruinnithe na an tacaiocht riachtanach go Iéir a chur ar fail don bhall foirne
ata ag filleadh ar an obair.

| gcasanna airithe, d’fhéadfadh sé a bheith riachtanach a dheimhniu go bhfuil ball foirne
oiriunach dul i mbun dualgas aris, ina leith seo, d’fhéadfadh sé go mbeadh air/uirthi freastal
ar oifigeach leighis/teiripeoir saothair an BOO le haghaidh tuairim ghairmiuil sula bhfillfidh
sé/si ar an obair.

NEAMHLAITHREACHTAI ATHFHILLTEACHA




Ma bhionn patrin neamhlaithreachtai athfhillteacha ag ball foirne, reachtalfar cruinniu lena
bainisteoir/bhainisteoir line chun a fhail amach cén fhadhb a d'fhéadfadh a bheith ann agus
cad iad na tacaiochtai, mas ann doéibh, is féidir a chur ar fail. Ma bhaineann an
neamhlaithreacht le bhunfhadhb slainte, féadfar an ball foirne a chur ar aghaidh chuig
oifigeach leighis né teiripeoir saothair an BOO.

Oifigeach Leighis an BOO

Forchoimeadann an BOO an ceart aon bhall foirne a atreoru chuig oifigeach leighis/teiripeoir
saothair an BOO tar éis tréimhse fada breoiteachta n6 faoi aon chuinsi eile de réir mar is cui
leis.

Rél na Roinne Acmhainni Daonna
¢ Comhairle agus tacaiocht a chur ar fail do Bhainisteoiri Line ina n-iarrachtai chun leibhéil
tinrimh a bharrfheabhsu.

¢ Comhairle agus tacaiocht a chur ar fail do bhaill foirne aonair.

¢ Cunamh a thabhairt do Bhainisteoiri Line i bplé agus in agallaimh
neamhfhoirmiula/foirmiula de réir mar is ga.

e Combhairle, monatodireacht agus cumarsaid a dhéanamh ar leibhéil tinrimh tri
mheicniochtai tuairiscithe rialta.

Cuireadh an doiciméad beartais seo le chéile chun a chinntit go bhfuil an fhoireann ar an
eolas faoi na caighdeain a bhfuiltear ag suil leo, 6 thaobh tinrimh rialta agus poncuil de, agus
chun a chinntit go ndéileailtear le haon deacrachtai a d’fhéadfadh teacht chun cinn ar
bhealach cothrom agus tacuil.
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