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Litir Chiorclain Uimh.: 0030/2024

Chuig: Priomhfheidhmeannach gach Bord Oideachais agus Oililna

Socruithe do Thoghchan Foirne chuig Boird Oideachais agus
OQilitina (2024)

A Phriomhfheidhmeannaigh, a chara,

Té& na socruithe do gach céim de thoghchan foirne na mBOO leagtha amach in Acht na
mBord Oideachais agus Oiliina 2013 (Toghchan Foirne) Rialachain 2014 & 2019 (na
“Rialachain”). Déantar forail sna Rialachain freisin, nuair is féidir, do chomhdhéanamh
painéil chun corrfhollntais a lionadh.

Is é cuspdir an Chiorclain seo na soiléirit a thabhairt maidir le gnéithe airithe den
fheidhmiu ginearalta. Beidh an Litir Chiorclain ar fail ar shuiomh gréasain na Roinne
(www.education.ie).

Ni mér an doiciméad seo a léamh in éineacht leis na Rialachain.

1. Toghchan baill foirne chuig Boird Oideachais agus QOiliina

1.1 Déantar fordil in Acht um Boird Oideachais agus Oililina 2013 (an tAcht) go
dtoghfaidh comhaltai foirne inchailithe beirt bhall foirne inchailithe chuig an
mBord Oideachais agus Oiliuna. Ta forail sna rialachain gur bean amhain agus
fear amhain a bheidh sna comhaltai foirne sin a thoghfar i leith gach boird
oideachais agus oilitina.

1.2 Chun criocha toghchain 2024, is ionann “ball foirne inchailithe” agus duine ata
fostaithe ar 4 Méarta 2024 mar bhall foirne ag an BOO agus a bhfuil a luach
saothair i leith na fostaiochta & ioc ag an BOO.

1.3 Ar mhaithe le soiléirithe, baineann ball foirne inchailithe le:

(a) Baill foirne atd ar chonradh seirbhise ar 4 Marta 2024. Bheadh baill foirne
bhuana, lanaimseartha agus pairtaimseartha pro rata san aireamh ina leithéid
de chatagoiri foirne.
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(b) Baill foirne nach bhfuil ar chonradh seirbhise ar 4 Méarta 2024 ach a thug
seirbhis ar an déata sin a bhfuil luach saothar mar chuiteamh ar an tseirbhis sin.
D’aireofai baill foirne pairtaimseartha ar iocaiocht in aghaidh na huaire ar na
catagoiri seirbhise sin.

(c) Baill foirne Foireann i Scoileanna Pobail/Naisiunta/Speisialta/Ospidéil ata
fostaithe ag BOO, cibé an bhfuil siad & n-ioc ar phéarolla an BOO né an bhfuil an
parolla a éascu ag an Roinn ar a son, ar choinnioll go bhfuil siad fostaithe ag an
BOO ar an 4 Marta 2024.

Oifigeach Comhairimh

Té Priomhfheidhmeannach an BOO ceaptha ag an Aire Oideachais mar
oifigeach comhairimh don BOO chun criocha toghchén foirne an BOO.

Beidh an tOifigeach Comhairimh freagrach, faoi réir ag na Rialachain,
d’imeachtai na dtoghchan.

Feéilire don phroiseas toghchanach

Té féilire datai le haghaidh cur i bhfeidhm na dtoghchan seo ar fail in Aguisin 1
den Chiorclan seo.

Is é an tAire a shocraigh formhér na ndatai sa sceideal, de réir na Rialachan,
agus nil aon chumhacht ag oifigeach comhairimh na datai sin a athra go
haontaobhach.

Inchailitheacht roinnt foirne BOO do bhallraiocht BOO

Ag féachaint don inmhianaitheacht an t-idirdhealt a choinnedil idir feidhmeanna
forchoimeéadta agus feidhmeanna feidhmidchain, agus de réir Alt 32(2) den
Acht um Boird Oideachais agus Oiliina 2013 t4, ar ordu an Aire, na graid foirne
shinsearacha bhainistiochta seo a leanas i mBOO neamh-inchailithe le
haghaidh ballraiocht bhord oideachais agus oiliina:

e Priomhfheidhmeannach;

e Stilrthoir Scoileanna;

e Stilrthoir Eagraiochta, Tacaiochta agus Forbartha;
e Stilrthéir Breisoideachais & Qilitina;

¢ Oifigeach Oideachas Aosach;



4.2

5.1

5.2

5.3

6.1

e Oifigeach Pearsanra;

¢ Oifigeach Airgeadais;

e Priomhoide Scoile;

e Bainisteoir agus Bainisteoir Cunta lonad Oiliina;
e Bainisteoir lonad Oideachais.

Ar an gcaoi chéanna, ar ordd an Aire, tA gach grad foirne eile, a mbaineann a
gcuid dualgais go hiomlan né go priomha le ciramai riarachain, feidhmitchain
noé cléireachais agus a bhfuil an t-uasluach saothair nios airde na an t-uasluach
saothair a ioctar i gcas grad Oifigeach Cléireachais, neamh-inchdilithe do
bhallraiocht ar Bhord Oideachais agus Qilitina.

Rolla na dtoghthdiri

Caithfear rollai sealadacha na dtoghthoiri ar a mbeidh ainmneacha agus seoltai
na mball foirne inchdilithe a ullmht chun criocha toghchan na mball foirne.

Ba chéir uimhir uathtil a shannadh do gach duine nuair a chuirtear ar an rolla
iad.

D’fhéadfadh gur seoladh oibre seachas seoladh baile toghthéra a bhionn ar
rolla na dtoghthdiri.

Ceisteanna

Té& doiciméad Ceisteanna Coitianta maidir le toghchan foirne ar bhoird BOO
leagtha amach in Aguisin 2 den chiorclan seo. Ba cheart ceist ar bith maidir le
cur i bhfeidhm an Chiorclain seo a sheoladh tri riomhphost chuig
financialetb@education.gov.ie

Teresa McNeill

Priomhoifigeach

Aonad Pearsanra Airgeadais agus Riarachain BOO
Méarta 2024
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Aguisin 1: Féilire datai — Toghchan ionadaithe Foirne chuig Bord

BOOanna - 2024

Voétaiocht

Data

Gniomh

Dé hAoine 31 Bealtaine 2024

Comhaireamh na vétai (9am - ).

Déardaoin 30 Bealtaine 2024 — 5pm

An déta deiridh chun paipéir bhalléide
chomhlanaithe a fhail.

Suas go Dé hAoine 10 Bealtaine 2024

Dé hAoine 10 Bealtaine an data deiridh
chun caipéisi don toghchan a eisitint
(paipéir bhalléide).

Dé hAoine 26 Aibrean 2024 - Trathnéna

Fogra Votaiochta.

Ainmnidchain

Data

Gniomh

Dé hAoine 26 Aibrean - larndin

Liosta na n-iarratasoéiri ar fail

Dé hAoine 26 Aibrean faoi Mhean Lae

Féadfaidh iarratasoiri tarraingt siar suas
go dti 12 mean lae

Déardaoin 25 Aibrean 2024, 2-5 pm

Riald ar na hainmnitchain

Déardaoin 25 Aibrean 2024 faoi 1pm

An data deiridh a nglacfar le
hainmnitchain

Dé hAoine 12 Aibrean 2024

An data deiridh chun fégra toghchain a
thabhairt

Clar Toghthoiri

Data

Gniomh

Dé hAoine 12 Aibrean 2024

Clar Toghthairi deiridh ar fail.

Dé Céadaoin 10 Aibrean 2024

Leasuithe ar chlar na dtoghthéiri le cur
isteach faoi 5pm.

Dé Luain 8 Aibrean 2024

Rolla Toghthéiri Sealadach ar fail

Dé Luain 4 Marta 2024

Baill foirne a bhi fostaithe ag an BOO ar
an data seo i dteideal votail sa toghchan.




Aguisin 2 - Ceisteanna Coitianta — Toghchan Foirne chuig Bord BOO
1. Cumarsaidi
1.1 Conas ba choir do BOO cumarsaid a dhéanamh le toghthdiri?

Seachas paipéar ball6ide agus doiciméid abhartha mar ata leagtha amach i Rialachan
18 a eisiuint, ta sé faoi dhiscréid an Oifigigh Chomhairimh cumarsaid a dhéanamh ar
an gcaoi a shileann sé no6 si ata cui né cibé céimeanna eile a shileann sé né siis ga a
ghlacadh. Ta an Roinn den tuairim gur bealai cumarsaide Usaideacha iad riomhphost,
nuair is féidir, agus fégrai a chur ar shuiomh gréaséain an BOO.

1.2 An féidir le toghthdir seoladh eile a Usaid seachas a s(h)eoladh téarma
ar an rolla toghthaoiri chun criocha cumarséaide?

T& cead ag toghthdiri a éileamh go n-athraitear an seoladh ata acu ar an rolla
sealadach. Mar mhalairt air sin, b’fhéidir go mbeadh sé nios aisitla déibh a socruithe
féin a dhéanamh maidir le post a sheoladh ar aghaidh chucu.

Ina theannta sin, nil srian ar na hOifigigh Chomhairimh na paipéir bhalléide agus
caipéisi abhartha don toghchan a chur ach chuig an seoladh ata ar an gclar. De réir
Rialachain 18 (2) de IR 270 de 2014 is féidir seoladh eile a shileann an tOifigeach
Combhaireamh a bheith cui a Usaid.

1.3 An ga paipéir bhall6éide agus abhar toghchdin eile a eisiuint chuig
toghthdiri tri phost claraithe?

Ni g&. Ba chdir a leithéid de chaipéisi a chur chuig toghthéiri tri ghnathphost. Molann
an Roinn don Oifigeach Comhairimh deimhnitchain phostala a fhail.

1.4 Ar choir postas réamhioctha a usaid do na cludaigh chumhdaigh
(chun na paipéir bhalléide chomhlanaithe a chur ar ais)?

Ba chair. Ba choir do BOOanna clard le An Post mar Usaideoir gné agus uimhir
cheadunais a fhéil (féach www.anpost.ie agus lean na naisc do Chustaiméiri Gno,
Freagairt Ghno-Saorphost. Is do gach BOO é socru a dhéanamh maidir le priontail na
gcludach litreach réamhioctha nuair a fhaightear an uimhir cheadunais.

Molann an Roinn go nglacfaidh Oifigeach Chombhairimh leis go dtarl6idh toghchan
agus go leantar laithreach chun a leithéid a eagru.

Tabhair faoi deara go molann An Post an cludach Gnéfhreagra mar an modh is oirilinai
(féach www.anpost.ie).
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1.5Ar chéir d’Oifigeach Comhairimh cead a thabhairt eolas faoi
iarratasoiri a chur ar shuiomh gréasain an BOO?

Is gno é seo don Oifigeach Comhairimh. lonas nach bhféadfai a thabhairt le fios,
afach, go raibh claonadh ar leith ag an BOO le hiarrataséiri ar leith, t& an Roinn den
tuairim nar chair a leithéid a dhéanamh ach ar na coinniollacha:

(a) go dtugtar deis do gach iarratasoir a leithéid d’eolas a chur ar fail,
(b) go nglacann gach iarrataséir leis an deis, agus
(c) go bhfuil an tsuntasacht céanna ag gach iarratasoéir ar an suiomh gréasain.

1.6 Ar chéir go gceadoéfai d’iarrataséiri caipéisi bolscaireachta a bheith
mar chuid den abhar toghchain a chuirfidh BOO chuig toghthaoiri?

Té& an Roinn den tuairim nér cheart do BOO &bhar toghchain a eisitint thar ceann
iarrthairi.

2. Rolla nadToghthdiri

2.1 Cén socruithe ba cheart a dhéanamh maidir le rolla na dtoghthdiri?

(a) Ba cheart rolla na dtoghthdiri a chur ar fail do na baill foirne sin ar mian leo a
dheimhnil go bhfuil siad san aireamh ar an rolla né ar mian leo a dheimhnit go
bhfuil a sonrai ar an rolla cruinn.

(b) Toisc go bhféadfadh eolas pearsanta a bheith ar an rolla, ba chéir don Oifigeach
Comhairimh a dheimhniu:

i.  go ndéantar rolla na dtoghthéiri a choimead slan agus nach bhfuil sé
le feiceail in &it phoibli, lena n-airitear ait ar a mbionn fail ag daltai
né ag foghlaimeoiri air;

ii.  nach ndéantar rolla na dtoghthdiri a thraschur go leictreonach;

iii.  nach bhfuil aon eolas ar rolla na dtoghthdiri seachas ainm agus
seoladh toghthdra mar aon lena (h)uimhir uathdil.

(c) Ag deireadh phréiseas na toghchanaiochta ba choéir don Oifigeach Comhairimh coip
den rolla toghchanaiochta, a d’fhéadfadh a bheith i bhformaid leictreonach, a
choinneail go slan sabhdilte ar feadh tréimhse dh& mhi déag agus ag an bpointe sin ba
chéir é a scriosadh. Ba chdir gach coip eile a scriosadh direach tar éis chrioch le
préiseas na n-ainmnidchan.



2.2 An féidir le hiarratasoiri fail a bheith acu ar rolla na dtoghthagiri?
Tar éis an rialaithe ar ainmnitchdin, is féidir le hiarrataséiri cruachdip de rolla na
dtoghthdiri ata a choinnedil go slan in ardoifig an BOO a rochtain. Nil cead ag
iarratasairi, &fach, coip den rolla n6 de chuid den rolla a dhéanamh n& a choimeéd.
3. An proiseas ainmnidchain

3.1 Ar chéir d’ainmni a s(h)eoladh oibre né baile a usaid ar an bhfoirm
dearbhaithe?

Moltar d’ainmnithe a seoltai oibre a usaid ar an bhfoirm dearbhaithe.

3.2 Ar chéir d’ainmnitheoir a s(h)eoladh oibre né baile a Usaid ar an
bpaipéar ainmnitchéin?

larrtar seoladh oibre na n-ainmnithe ar an bpaipéar ainmnitchain.
3.3 An féidir le seachvétalai an fhoirm toilithe a shinit?
Ni féidir.

3.4 An féidir le hainmni nios mé na paipéar ainmnitchain amhain a
shinia?
Ni féidir. Ni mér d’ainmnitheoiri a dhearbhu ar an bpaipéar ainmnitchain nach bhfuil

aon ainmniuchan eile sinithe acu agus ba chéir don ainmni iarradh orthu siad ata i
gceist aige/aici mar ainmnitheoiri € seo a dheimhniu.

4. PAaipéir Bhalléide

4.1 Cé ata freagrach as priontail na bpaipéar balléide a eagru?

Beidh an fhreagracht as priontéil na bpaipéar balldide ar gach BOO. Ba choir a
leithéid a dhéanamh “sa teach” gan Usaid a bhaint, mas féidir, as seirbhis priontala
lasmuigh.

4.2 Cad i formaid na bpéipéar ball6éide?

Ba chdéir paipéir bhalléide a bheith leagtha amach mar até sa teimpléad i Sceideal na
rialachan. Moltar go ndéantar paipéir bhalldide ar leith a phriontail do thoghchan baill 6

phainéal na n-iarrataséiri baineann agus do thoghchan baill 6 phainéal na n-iarratasoiri
fireann, agus go gcuirtear dathanna difridla orthu seo chun cuidil le préiseas an



chomhairimh. Ba chéir na paipéir bhalléide a uimhritl go seicheamhach, ag tosu le
huimhir 1. Ni c6ir an uimhir chéanna a bheith ar aon da phéipéar balléide.

5. An Marc Oifigiuil

5.1 Cathain a chuirfear an marc oifigiuil in ial do na hQOifigigh
Chomhairimh?

Cuirfidh an Roinn an “marc oifigiuil” in iul do na hOifigigh Chomhairimh go luath agus
ba chéir d'fhoireann BOO ¢ a leagann ar pholltoiri. Ba chéir nach mbeadh an t-eolas
maidir leis an marc oifigitil ach ag an Oifigeach Comhairimh, ag an Leas-Oifigeach
Combhairimh agus ag na baill foirne ud at4 gafa leis an bpréiseas.

5.2 An féidir na paipéir a mharcail leis an marc oifigitil roimh an
spriocdhata d’ainmniuchain?

Chun an t-ualach oibre idir dhiinadh na n-ainmnidchan agus eisilint na n-abhar
toghchanaiochta chuig toghthdiri a laghdu, ta an Roinn den tuairim go bhfuil sé ceart
go leor do na hOifigigh Chomhairimh socri a dhéanamh paipéir gan aon rud orthu a
chur a marcail, ar a ndéanfar na paipéir bhalldide a phriontail ina dhiaidh sin, roimh an
spriocdhata chun ainmnidchain a fhail. Mar sin féin, ina leithéid de chasanna, caithfidh
an tOifigeach Comhairimh na paipéir uile a choimead go slan sabhailte gach uile uair.
Ba chéir aon phaipéir a bhfuil a leithéid de mharc orthu a scriosadh laithreach nuair is
léir nach mbeidh ga leo a thuilleadh.

5.3 Conas mar a éireoidh le hOifigeach Comhairimh polltdiri a rochtain?

Eagréidh an Roinn go n-eiseofar polltéiri chuig an BOO féil ag na BOO.

5.4 Cad a ba chéir a dhéanamh leis na polltéiri ag deireadh an phréisis
toghchain?

Ba choir na polltéiri a chur ar ais go dti an Roinn. Déanfar teagmhail aris leis na
Priomhfheidhmeannaigh ina leith seo nuair a bheidh na toghchain thart.
6. An Proéiseas Votala

6.1 An ga d’fhinné don fhoirm dearbhaithe aitheantais a bheith ina b(h)all
den BOO?

Ni g&. Is € an t-aon choinnioll na go bhfuil aithne phearsanta ag an bhfinné ar an
toghthoir agus go sinitear an dearbhu i lathair an toghthéra.



6.2 Cad a luann finné ata difhostaithe mar a f(h)ostaiocht ar an bhfoirm
um dhearbhu aitheantais?

Is féidir leis an duine sin leas a bhaint as an téarma “difhostaithe” n6é “gan post”.

7. Boscai Balléide

7.1 Ceén fhreagracht até ar an Oifigeach Comhairimh maidir leis na boscai
balléide?

Chun iontaofacht an phraisis toghchain a chaomhnd, ta sé ri-thdbhachtach na boscai
balléide a choimead go slan sabhailte. D4 réir sin, ba chéir na boscai balldide a
choimead i bpriomhoifig an BOO agus gan rochtain a bheith orthu ach ag an Oifigeach
Combhairimh, ag an Leas-Oifigeach Comhairimh né ag baill foirne eile a bhfuil sé mar
chdram orthu na clidaigh chumhdaigh a chur sa bhosca balléide (agus an lion foirne
seo teoranta).

7.2 Cad ba chéir a dhéanamh leis na boscai ball6ide ag deireadh an
phroisis votala?

Ag deireadh na votéla ba chéir don Oifigeach Comhairimh an bosca balléide a
dhanadh lena s(h)éala agus a dheimhnit nach féidir aon phaipéir eile a chur isteach.
Molann an Roinn go ndéanfadh na hOifigigh Chomhairimh teagmhail leis an Oifigeach
Comhaireamh/na Claraitheoiri Contae chun séalai céarach a fhail don ghno seo.

Ba chéir boscai balldide a choimead go slan sabhailte sula dtarlaionn an
comhaireamh, go hidéalach i larionad an chomhairimh n6 gar dé.

7.3 Cad a ba choir a dhéanamh leis na boscai balloide ag deireadh an
phréisis toghchain?

Ba choir don Phriomhfheidhmeannach socruithe a dhéanamh go haitidil chun na
boscai balléide a chur ar ais faoi chdram an Chlaraitheora Contae/Oifigigh
Chombhairimh.

8. Fail na gcladach cumhdach (paipéir bhalléide comhlanaithe)

8.1 Cén nds imeachta laethuil ba chéir a bheith ann le linn na tréimhse ina
mbionn na paipéir bhalldide ag teacht isteach?



Molann an Roinn go ndéanfadh an tOifigeach Comhairimh, an Leas-Oifigeach
Comhairimh né ball foirne a ainmnitear chuige, na cludaigh chumhdaigh a dheighilt 6n
bpost eile laithreach nuair a thagann an post laethuil, agus na clidaigh seo a chur sa
bhosca balléide. Ba chéir an bosca ball6ide a dhaingniua laithreach ionas nach mbeidh
teacht ar an mbosca, ach ag daoine cui amhain.

8.2 Cad a tharlaionn méa fhaigheann Oifigeach Comhairimh paipéar
ball6ide ar bhealach eile seachas trid an bpost?

Ba choir cludaigh chumhdaigh a fhaightear lasmuigh den phost a fhagail gan oscailt,
agus iad a fhormhuiniu “nior thainig trid an bpost” agus ba choéir go gcoimeadfadh an
tOifigeach Comhairimh iad ar feadh tréimhse nach |0 na 12 mi tar éis an toghchan a
bheith thart, trath gur féidir leis an Oifigeach Comhairimh iad a dhiuscairt.

9. L4an chomhairimh

9.1 Cén &it ar chair larionad an chomhairimh a lonna?

Baineann an gno seo leis an Oifigeach Comhairimh, ach d’oirfeadh scoil n6 ardoifig
BOO ina bhfuil saoraid storala ata slan sabhailte.

9.2 Cé mhéid ball foirne/cén graid foirne ba chaoir bheith i lathair ar |4 an
chomhairimh?

Té sé seo faoi dhiscréid an Phriomhfheidhmeannaigh, ach ba choéir na huimhreacha
agus na costais a choinneail ag an iosmhéid ata riachtanach chun an toghchan a
reachtail ar bhealach cui agus slan.

Is é an t-iosleibhéal foirne a mholtar na duine n6 beirt ag Grad I1l/1V, duine sinsearach
riarachain (Grad VI) agus Oifigeach Comhairimh.

10.Foireann bhreise

10.1 An féidir le BOO foireann bhreise a earct chun criocha an
toghchain?

Ni féidir. Nil discréid ag Priomhfheidhmeannaigh maidir le baill foirne bhreise a earcu.

11.Costais

11.1 An gcuiteoidh an Roinn costais bhreis a bhaineann leis na
toghchain?



Cuiteoidh. Cuiteoidh an Roinn costais bhreise a bhionn ag BOO mar thoradh ar an
bproiseas toghchain. Ba chéir na costais a choinneéil chomh hiseal agus is féidir chun
na toghchain a reachtéil de réir riachtanas Rialachan agus an chiorclain seo. Ba chéir
do Phriomhfheidhmeannaigh éilimh a chur chuig Ranndg Airgeadais BOO ag deireadh
an phraisis toghchain.

D'fhéadfadh na costais seo a bheith i gceist:

P4 (seachas ragobair);

P& ragoibre (méas ann — sonrai le cur ar fail);
Costais postais;

Costais priontala

Costais abhar.

Ba choir iarratais ar aisiocaiochtai a dhéanamh faoi na teidil thuasluaite. Ma bhionn
aon chostas lasmuigh de na teidil thuasluaite, ba choéir costais a shainaithint go soiléir.



