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Ginearalta

Ni mor grinnfhiosrachan a dhéanamh ar gach duine ata a mheas lena fhostu ag Bord Oideachais
agus Oilitna Atha Cliatha agus Dhuin Laoghaire (ar a dtabharfar BOOACDL ina dhiaidh seo), lena
n-airitear fostaithe direacha, oibrithe deonacha agus/né daoine ata ar thaithi oibre, né ag a
Eagraiochtai Cleamhnaithe. Caithfear an grinnfhiosruchan sin a dhéanamh de réir Bheartas
Grinnfhiosrichain BOOACDL, ata bunaithe ar na hAchtanna um an mBiuré Naisitinta
Grinnfhiosruchain (Leanai agus Daoine Soghonta), 2012 go 2016.

Ni mér grinnfhiosrichan a dhéanamh de réir an Achta thuas, agus i gcomhréir leis na nésanna
imeachta a ordaionn an Biuré Naisilnta Grinnfhiosrdchain, ar aon duine a dhéanann obair né
gniomhaiocht, a bhfuil sé ina phairt riachtanach agus rialta di rochtain a bheith ag an duine sin ar
leanai n6é daoine soghonta, né go mbionn sé/si i dteagmhail le leanai né daoine soghonta mar
chuid den obair n6 gniomhaiocht sin.

Cé nach bhfuil feidhm ag an “Acht” i leith duine a chuidionn ar bhonn écaideach ach amhain sa
chas go n-airitear an méid a leanas leis an gcunamh sin - coitseail, meantdireacht, comhairle,
muineadh né oilidint le haghaidh leanai n6é daoine soghonta, is é firinne an scéil nach mor
measunu riosca a dhéanamh ar aon duine / eagraiocht a fhaigheann <<Name of ETB>> agus/n6
Ball den Lucht Bainistiochta ar conradh lena chinneadh an bhfuil ga le grinnfhiosrachan.

Ni mér measunu riosca a dhéanamh sula bhfaightear seirbhisi, ach i gcas éigeandala caithfear an
measunu riosca a dhéanamh a luaithe is féidir agus laistigh de 24 uair an chloig tar éis an tseirbhis
a fhail. Maidir leis an riosca ata i gceist le rochtain rialta a bheith ag an duine / eagraiocht ata ar
conradh le haghaidh seirbhisi ar leanai ndé aosaigh shoghonta, i gcas ina meastar an riosca sin a
bheithe ina riosca meanleibhéil né ardleibhéil ansin ni bhainfear leas as an gconradh / seirbhis né
cuirfear ar ceal é/i go dti go gcuirfear an grinnfhiosrachan i gcrich.

| gcuinsi airithe, ina n-Usaidtear na daoine agus/nd na conraitheoiri céanna go rialta le haghaidh
obair ghearrthréimhseach, ni mér measunu riosca agus an proéiseas grinnfhiosruchain a chur i
bhfeidhm i leith na seirbhisi sin.

Ta foirm um measunu riosca ar fail ar leithligh agus ba cheart céip a choinneail i ngach Colaiste /

lonad / suiomh agus seolfar coip ar aghaidh chuig Roinn Acmhainni Daonna <<Name of ETB>>
Human Resource Department.

Sainmhinithe

Cén sainmhiniu a thugtar ar leanbh?

Chun criocha ghrinnfhiosruchan an Gharda Siochana, is € an sainmhiniu a thugtar ar leanbh
na duine ata faoi bhun 18 mbliana d’aois.

Cén sainmhiniu a thugtar ar dhuine soghonta?

Ciallaionn duine soghonta duine, seachas leanbh, a bhfuil neamhord meabhrach air né uirthi,
biodh sé sin mar thoradh ar thinneas meabhrach né néaltrt; ata faoi mhichumas intleachtuil; a
bhfuil lagu fisiceach air n6 uirthi, cibé acu mar thoradh ar ghortu, breoiteacht n6 aois; n6 ata faoi
mhichumas coirp; ata de chineal né de mhéid a chuireann srian ar chumas an duine é né6 i féin a
chosaint ar dhochar 6 dhuine eile, né6 a fhagann go dteastaionn 6n duine cunamh le
gnathghniomhaiochtai laethula, lena n-airitear éadai a chur air né uirthi féin, ithe, dul ag siul, n6 é
no i féin a ni n6 a fholcadh.
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Struchtuiir an Grinnfhiosriuchain - Pointi Teagmhala

De réir an “Achta”, d’ainmnigh BOOACDL cupla duine mar “Dhaoine Idirchaidrimh” (DI). Usaidtear
é seo anois in ionad ‘Duine Udaraithe’ mar a Usaideadh roimhe seo. Is é is cuspéir don Duine
Idirchaidrimh go mbeadh lion teoranta daoine ag plé leis an bprdiseas grinnfhiosrichain agus go
gcoinneofai ionracas na n-oibriochtai idir na heagraiochtai agus an Biuré Grinnfhiosrachain. Ar an
gcaoi sin laghdofar aon dubailt nach ga agus cuirfear céras oibritchain nios simpli ar fail chun an
préiseas fadtéarmaach a bhainistiu.

Forailtear leis an “Acht” freisin do “Usaideoiri Cléirigh” (UC) a chur ar bun a bheidh sé d’aidhm acu
cabhru leis an bprdiseas grinnfhiosruchain a riar, tacu leis an Duine Idirchaidrimh, gniomhu mar
phointe teagmhéla agus aitheantas na n-iarratasairi a bhailiochtt. Aithneoidh BOOACDL roinnt
Usaideoiri Cléirigh.

Ainmneoidh BOOACDL duine mar an Duine Ainmnithe i gColaisti / in lonaid airithe chomh maith.
Is é is cuspoir don rol sin cuidiu leis an bproiseas um aitheantas a bhailiochtu agus a chinntit go
gcoinnitear taifid chui sa Cholaiste / san lonad ar son na heagraiochta. D’fhéadfadh nios mé na

Duine Ainmnithe amhain a bheith i ngach suiomh, mar shampla Priomhoide, Leas-Phriomhoide

agus/no baill foirne riarachain.

Déanfaidh an Duine Idirchaidrimh, Usaideoiri Cléirigh n6é Duine Ainmnithe an cruthinas aitheantais
a bhailiochtu tri fhéachaint ar an mbunchdip, fétachéip a dhéanamh de agus an fhétachéip a shiniu
lena dheimhnilu go bhfaca siad an bhunchéip. Ansin déanfaidh an Priomhoide/Bainisteoir an
fhoirm grinnfhiosrichain comhlanaithe mar aon le fétachdipeanna sinithe de chruthinas
aitheantais a sheoladh ar aghaidh chuig an Duine Idirchaidrimh.

| gcas baill foirne a earcaitear go direach trid an gcoéras e-Recruit CORE, déanfar grinnfhiosrachan
orthu mar chuid den phroéiseas earcaiochta.

An No6s Imeachta Bailiochtaithe

Is ceanglas de réir an “Achta” é aitheantas duine a bhailiochtu le haghaidh grinnfhiosruchain.
lonas go bhféadfai an bailiochtu sin a dhéanamh, beidh ar an duine ar a ndéanfar an
grinnfhiosrdchan na doiciméid seo a leanas a chur isteach lena bhfoirm ghrinnfhiosrdchain;

e Pas n6 Ceadunas Tiomana (formaid nua an charta creidmheasa) n6 Carta Seirbhisi Poibli
Eireannach

agus

e P.60/P.45/ duillin pa (a bhfuil seoladh baile air) né bille féntais urnua (ni ghlacfar le billi
féin phdca) né raiteas Bainc / Cumainn Chreidmheasa

De réir mar a mholann an Biuré Naisiinta Grinnfhiosrichain, Usaidtear an coras aitheantais
phearsanta 100 pointe, mura bhfuil duine abalta aon cheann de na doiciméid thuas a sholathar. |
gcasanna mar sin, usaidfidh an Duine Ainmnithe an seicliosta 100 pointe chun a chinntit go
gcuirtear doiciméid mhalartacha isteach lena gcomhlionfar na 100 pointe (foirm ceangailte leis
seo).

Maidir le hiontralaithe nua a earcaitear tri choras e-recruit BOOACDL, etbvacancies.ie, iarrfar na
doiciméid thuas mar chuid den phroiseas earcaiochta. Cinnteoidh an Colaiste/Bainisteoir an
lonaid i gcas iontralaithe nua nach n-earcaitear tri e-Recruit an Bhoird Oideachais agus Oiliina go
gcuirfear in iul déibh nach moér an bailiochtu sin a sholathar, in éineacht lena bhfoirm
ghrinnfhiosrichain comhlanaithe, go pearsanta don Usaideoir Cléirigh/Duine Idirchaidrimh is gaire.
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[arratas ar Nochtadh Grinnfhiosrichain

Nuair a bheidh measunu riosca curtha i gcrich agus go gcinneann an Priomhoide / Bainisteoir go
bhfuil ga le grinnfhiosrdchan, tabharfar na foirmeacha cui don duine agus/né don chonraitheoir
(lena n-airitear fochonraitheoiri agus fostaithe na gconraitheoiri agus na bhfochonraitheoiri araon
mas abhartha) chun a bheith rannphairteach sa phréiseas. Ta sé de fhreagracht ar an
bPriomhoide / mBainisteoir a chinntil go ndéantar grinnfhiosrichan ar gach conraitheoir agus go
gcoinnitear liosta de chonraitheoiri ar a ndearnadh grinnfhiosrichan iomchui maidir le gach
tionscadal agus / n6 socru leanunach.

An Proiseas larratais - riomh-ghrinnfhiosrichan

Ni moér do na hiarratasoiri an choip chrua sinithe den Fhoirm Ghrinnfhiosrichain
comhlanaithe a chur i lathair go pearsanta, lena n-airitear cruthunas aitheantais mar ata
sonraithe thuas, don Phriomhoide / Bhainisteoir ar an laithrean né do Bhainisteoir BOO an
tionscadail.

Cinnteoidh an Priomhoide / Bainisteoir go ndéantar na foirmeacha go Iéir a chomhlanu i
gceart, déanfaidh sé/si fétachoip agus nétaireacht lena dhearbhi go bhfaca sé/si na
bundoiciméid, agus cuirfidh sé/si ainm an Cholaiste i bhformaid ghiorraithe
(tuslitreacha an ainm iomlain) agus tagairt na baisce (mas infheidhme) sa roinn “Do
thag.” sa chuinne ar dheis ag barr na foirme sula seolfar ar aghaidh i chuig Roinn
Acmbhainni Daonna BOO lena proiseail ag an Duine Idirchaidrimh. Beidh an fhaisnéis
bhunusach a bheidh ag teastail don chéras riomh-ghrinnfhiosrachain le fail san fhoirm sin

Déanfaidh an tUsaideoir Cléirigh / Duine Idirchaidrimh abhartha na sonrai ar fhoirm na
coipe crua a bhailiochtu agus an fhaisnéis ata inti a daru agus a ionchur sa chéras riomh-
ghrinnfhiosruchain ionas go n-eiseofar cuireadh chuig an iarratasoir.

Gheobhaidh iarratasoiri nasc trid an seoladh riomhphoist a thug siad chun an préiseas
grinnfhiosrachain a chomhlanu ar line.

Ni mér é sin a chomhlanu a luaithe is féidir mar ta an cuireadh am-iogair agus bionn data
éaga i gceist leis.

Ma theipeann ar chonraitheoiri a chinntill go gcuireann na fostaithe agus na
fochonraitheoiri go Iéir a bhfoirmeacha coipe crua isteach laistigh de thréimhse shonraithe
d’'fhéadfai an tairiscint i leith conartha a tharraingt siar agus an conradh a thairiscint don
chéad chonraitheoir eile ar an bpainéal.

Cuirtear doiciméad an nochta grinnfhiosruchain (soiléiria ar an abhar in Aguisin 1), ar fail
don Duine Idirchaidrimh i bhformaid leictreonach trid an gcéras.

Déanfar doiciméid nochta a ioslodail agus a shabhail go leictreonach chuig filltean
leictreonach.

Déanfaidh <<Name of ETB>> measunu ar an nochtadh i gcomhréir leis na treoirlinte faoi
mheasunu.

Nuair a chuirfear an measunu i gcrich seolfar céip ar aghaidh chuig an duine go
leictreonach trid an seoladh riomhphoist a solathraiodh don Duine Idirchaidrimh mar aon le
deimhniu ar an measunu.

Cuirfear toradh an mheasunaithe in iul do Bhainisteoiri abhartha BOO nuair is ga sin.
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Cuirfear ainmneacha na mball foirne a cheaddfar ar laithreain BOO in iul do chonraitheoiri
ach ni chuirfear aon abhar a nochtadh in iul déibh.

Beidh sé de fhreagracht ar an bPriomhoide / mBainisteoir a sheiceail go rialta go
ndearnadh grinnfhiosrdchan iomchui ar na conraitheoiri go leir ar an laithrean agus go
bhfuair siad cead 6 BOOACDL a bheith ar an laithrean.

Proiseas Measunaithe BOO

Cuirfear an t-eolas go léir arna nochtadh ag an mBiuré san aireamh agus measunu a
dhéanamh ar oiriinacht an duine ata mar abhar an nochta chun an obair né
gniomhaiochtai abhartha a chomhlionadh.

Ni cheadofar do chonraitheoiri tus a chur le gniomhaiochtai né obair abhartha ar son na
heagraiochta go dti go gcuirfear an measunu i gcrich. Mura bhfaightear grinnfhiosrachan
sasuil féadfar an conradh a tharraingt siar 6n gconraitheoir laithreach né féadfar a mholadh
don chonraitheoir duine eile a chur isteach chun an obair ar conradh a dhéanamh.

Cinnfidh BOOACDL cibé an bhfuil grinnfhiosrichan sasuil né nach bhfuil agus beidh na
cinnti criochnaitheach

Agus measunu a dhéanamh ar abhair doiciméid nochta maidir le Taifid Choiriula agus/n6 Faisnéis
Shonraithe cuirfear an méid seo a leanas i bhfeidhm;

A.

Gan Aon Chiontu ar Taifead

| gcas nach bhfuil aon chiontu ar taifead déanfar an tairiscint fostaiochta a dheimhniu (ar choinnioll
gur comhlionadh na coinniollacha eile go Iéir a bhaineann leis an tairiscint).

B.

Taifead Coiriuil

Ciallaitear an méid a leanas le taifead coiriuil i ndail le duine —

a)

b)

1)

Taifead ar chiontuithe an duine, cibé an raibh siad laistigh den Stat n6 lasmuigh de, maidir
le cionta coiritla ar bith, in éineacht le haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha a
rinneadh de bhun na gciontuithe sin, agus/né

Taifead ar aon ionchuisithe ata ar feitheamh in aghaidh an duine sin, cé acu an raibh siad
laistigh den Stat n6 lasmuigh de, maidir le cion coiridil ar bith.

Cionta Mdtarthrachta:

Go ginearalta, fiu nuair a nochtar cionta maétarthrachta ni bheidh aon tionchar aige sin ar
cheapachan chuig post agus/né seirbhisi ach amhain sa chas go bhfuil an duine sin a
mheas le haghaidh poist / seirbhise da mbeidh ceadunas glan tiomana ag teastail. Sna
casanna sin déanfar iad a eisiamh go huathoibrioch 6 cheapachan chuig an bpost agus/né
6 na seirbhisi

Mionchionta Oird Phoibli:
Na cionta seo a leanas faoin Acht um Cheartas Coiriuil (Ord Poibli) 1994

Alt 4 (Meisce),

Alt 5 (lompar mi-orduil),

Alt 6 (lompraiocht bhagrach, mhaslach né tharcaisneach),
Alt 7 (Abhar atéa coluil a dhaileadh né a chur ar taispeaint),
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e Alt 8 (Mainneachtain ordachan 6 chomhalta den Gharda Siochana a
chomhlionadh),
e Alt 9 (Bac toiliuil).

Maidir le haon nochtadh ina bhfuil taifead coiritil, i ndail le Mionchionta Oird Phoibli, cuirfidh an
Bainisteoir ata i gCeannas ar Ghrinnfhiosrichan agus Stiurthoir Seirbhisi an nochtadh sin faoi
chaibidil i ndail leis an bpost / na seirbhisi ar chuir an duine sin isteach air/orthu. Déanfaidh na
cinnteoiri an riosca féideartha a bhaineann leis an gcion a phlé agus d’fhéadfaidis cinneadh a
dhéanamh buaileadh leis an duine ata i gceist chun faisnéis bhreise a iarraidh. Nuair a bheidh
na cinnteoiri sasta go bhfuil an fhaisnéis abhartha go Iéir acu déanfar cinneadh maidir le cibé
an dtabharfar cead don duine sin rochtain a fhail ar laithrean BOO né nach dtabharfar agus
cuirfear an cinneadh sin in iul.

C. Faisnéis Shonraithe

| gcas faisnéis shonraithe i ndail le duine ata mar abhar iarratais ar nochtadh grinnfhiosrichan, is é
a bhionn i gceist na faisnéis a bhaineann le cinneadh né liomhain go ndearna sé/si diobhail do
dhuine eile, a fuair an Biuré 6 —

e An Garda Siochana de bhun imscrudaithe ar chion né de bhun aon fheidhme eile arna
tabhairt don Gharda Siochana de réir achtaithe ar bith né faoin dli coiteann
N6
e eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht

Maidir leis an duine agus até de chinedl a bheadh ina chuis imni réasunach bona fide go
bhféadfadh an duine sin —

i diobhail a dhéanamh do leanbh n6 duine soghonta,
ii. abheith ina chuis le diobhail a dhéanamh do leanbh né duine soghonta,
iii. leanbh n6 duine soghonta a chur i mbaol,
iv. iarracht a dhéanamh chun diobhail a dhéanamh do leanbh né duine soghonta, n6
v. duine eile a spreagadh chun diobhail a dhéanamh do leanbh n6 duine soghonta.

Cialléidh nochtadh faisnéise sonraithe go n-eisiafar an duine go huathoibrioch 6 cheapachan
agus/no sheirbhisi i bhfianaise an bhoinn ar a solathraionn an Biuré Naisiunta Grinnfhiosrichain
an fhaisnéis shonraithe sin agus go dtugtar ceart achomhairc don duine chun achomharc a
dhéanamh le Priomh-Oifigeach an Bhiuro.

Cosaint Sonrai

Ni dhéanfar aon fhaisnéis a fhaigheann BOOACDL maidir le grinnfhiosrichan a usaid na a
nochtadh chun criche ar bith seachas measunu a dhéanamh ar oiridnacht an duine don
cheapachan agus / né do na seirbhisi.

Coinneofar na taifid go Iéir i gcomhréir le Beartas Cosanta Sonrai agus Sceidil Coinneala Taifead
an Bhoird Oideachais agus Oiliuna. Coinneofar taifid an chonraitheora maidir le Grinnfhiosruchan
ar feadh thréimhse an chonartha i ndail le tionscadail shonracha, lena n-airitear suas go dti an
siniu deiridh ag deireadh na tréimhse fabhtanna, trath a ndéanfar an iocaiocht choinneala (deiridh)
chuig an gconraitheoir n6 ar feadh tréimhse nach faide na 4 bliana i gcasanna ina n-aithnitear go
mbeidh na seirbhisi ag teastail ar bhonn rialta (i.e. mionoibreacha cothabhala).
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AGUISIN 1 - Soiléirit ar 4bhar na ndoiciméad nochta agus an proéiseas
achomhairc maidir le Faisnéis Shonraithe.

Doiciméad Nochta Grinnfhiosruchain

Aireofar an méid seo a leanas i ndoiciméad nochta grinnfhiosrdchain i ndail leis an duine ata mar
abhar an iarratais ar nochtadh grinnfhiosrachain —

e Sonrai na gniomhaiochta coiritlla (mas ann di) a bhaineann leis an duine, agus raiteas ar
an bhfaisnéis shonraithe (mas ann di) a bhaineann leis an duine a chinn Priomh-Oifigeach
an Bhiuré gur cheart i a nochtadh de réir an “Achta”.

N6
e Raiteas ina luaitear nach bhfuil aon taifead coiritil na faisnéis shonraithe ann maidir leis an

duine sin.

Taifead Coiriuil

Ciallaitear an méid a leanas le taifead coiriuil i ndail le duine —
a) Taifead ar chiontuithe an duine, cibé an raibh siad laistigh den Stat n6 lasmuigh de, maidir
le cionta coiritila ar bith, in éineacht le haon orduithe coimhdeacha né iarmhartacha a
rinneadh de bhun na gciontuithe sin, agus/n6
b) Taifead ar aon ionchuisithe ata ar feitheamh in aghaidh an duine sin, cé acu an raibh siad
laistigh den Stat n6 lasmuigh de, maidir le cion coiridil ar bith.

Faisnéis Shonraithe

| gcas faisnéis shonraithe i ndail le duine atéd mar abhar iarratais ar nochtadh grinnfhiosruchan, is é
a bhionn i gceist na faisnéis a bhaineann le cinneadh né liomhain go ndearna sé/si diobhail do
dhuine eile, a fuair an Biurd 6 —

e An Garda Siochana de bhun imscrudaithe ar chion né de bhun aon fheidhme eile arna
tabhairt don Gharda Siochana de réir achtaithe ar bith né faoin dli coiteann
noé
e eagraiocht sceidealaithe de bhun Alt 19 den Acht

maidir leis an duine agus até de chinedl a bheadh ina chuis imni réasunach bona fide go
bhféadfadh an duine sin —
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vi.  diobhail a dhéanamh do leanbh n6 duine soghonta,

Vii. a bheith ina chuis le diobhail a dhéanamh do leanbh né duine soghonta,

viii.  leanbh n6 duine soghonta a chur i mbaol,

ix. iarracht a dhéanamh chun diobhail a dhéanamh do leanbh né duine soghonta, né
X.  duine eile a spreagadh chun diobhail a dhéanamh do leanbh n6 duine soghonta.

Measunu a Dhéanamh ar Fhaisnéis Shonraithe

Ni dhéanfar cinneadh chun faisnéis shonraithe a nochtadh ach amhain sa chas go gcreideann
Priomh-Qifig an Bhiuré go bhfuil an fhaisnéis sin de chineal a bheadh ina chuis imni réasunach
bona fide go bhféadfadh an duine ata mar abhar an ghrinnfhiosrichain diobhail a dhéanamh do
leanbh né duine soghonta né iarracht a dhéanamh chun diobhail a dhéanamh do leanbh né duine
soghonta né leanbh n6 duine soghonta a chur i mbaol diobhala. Caithfidh Priomh-Oifigeach an
Bhiurd a bheith sasta freisin go bhfuil an nochtadh riachtanach, comhréireach agus réasunta sna
cuinsi chun leanai n6 daoine soghonta a chosaint.

Cuirfidh Priomh-Qifigeach an Bhiuré in iul don té ata mar abhar an ghrinnfhiosrdchain i scribhinn
go bhfuil sé beartaithe aige/aici faisnéis shonraithe a nochtadh ina leith agus tabharfaidh an
Priomh-Qifigeach achoimre ar an bhfaisnéis shonraithe dé/di. Cuirfear in il don duine ata mar
abhar an ghrinnfhiosruchain freisin go bhféadfadh sé/si aighneacht i scribhinn a chur isteach
maidir leis an bhfaisnéis shonraithe lena mbaineann.

Ma ta duine mishasta le cinneadh Phriomh-Qifigeach an Bhiuré, féadfaidh sé/si, trath nach déanai
na 14 |a tar éis an data ar seoladh fégra chuig an duine sin maidir leis an gcinneadh, achomharc a
dhéanamh le hOifigeach Achomhairc in aghaidh an chinnidh.

D’fhéadfadh an tOifigeach Achomhairc an méid seo a leanas a dhéanamh agus achomharc a
mheas aige/aici —
e Cinneadh Phriomh-Qifigeach an Bhiuré a dhearbhu, go hiomlan né i bpairt, né
e Cinneadh Phriomh-Oifigeach an Bhiuré a chur i leataobh go hiomlan né i bpairt agus
cinneadh eile a chur ina ionad de réir mar a mheasann an tOifigeach Achomhairc a bheith
iomchui.

Cuirfidh an tOifigeach Achomhairc a chinneadh/cinneadh i ndail le hachomharc, agus na
cuiseanna leis an gcinneadh sin, in iul don achomharcéir agus do Phriomh-Oifigeach an Bhiuro i
scribhinn. Beidh pairti le hachomharc abalta achomharc a dhéanamh chuig an Ard-Chuirt ar
phointe dli agus beidh an t-achomharc sin criochnaitheach agus concluideach.
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