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1 Scéip

Ni moér do bhaill foirne BOO Atha Cliath agus Dhun Laoghaire (BOOACDL) a bhfuil
leas & bhaint acu as Plean Gné BOOACDL i ndail le Féin Phéca cloi leis an
mbeartas seo. Is Usaideoiri méibileacha gné iad Usaideoiri a fhaigheann fén péca
gnod nod lidntas. Bitear ag suil go n-usaidfidh baill foirne gnathchiall agus go n-
iomproidh siad iad féin ar bhealach a oireann do chomhlionadh a gcuid dualgas

san ionad oibre.

Ba cheart an beartas seo a [éamh i gcomhar le beartais eile de chuid BOOACDL at4 i
bhfeidhm cheana féin.

T4 na beartais sin ar fail ar shuiomh gréasain BOOACDL.
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2 Caighdeain Theicniula TFC

e Niféidir rochtain a fhail ar shonrai BOOACDL ach amhain agus Usaid & bhaint
as caighdeain chumarsaide chriptithe

e Ta Fiordheimhniu llfhachtéra (MFA) ag teastail chun rochtain a fhail ar
Shonrai uile BOOACDL

e Chun rochtain a fhail ar Shonrai uile BOOACDL, ni mér clard le haghaidh
réiteach bainistiochta gléasanna BOOACDL

e Ni cheadaitear rochtain a fhail ar shonrai BOOACDL agus na sonrai sin a
storail ach amhain tri fheidhmchldir agus meain ata ceadaithe a tsaid

e D'fhéadfadh rochtain ar shonrai BOOACDL a bheith teoranta bunaithe ar
shuiomh geografach agus d'fhéadfadh go mbeadh cead roimh ré ag teastail
6 Roinn Teicneolaiochta Faisnéise agus Cumarsaide BOOACDL, da ngairtear,
le chéile, an Roinn TFC anseo feasta.

e D'fhéadfadh stéréil sonrai BOOACDL chuig gléasanna BOOACDL 4aitidla a
bheith teoranta, ag brath ar chumas gléis agus/né riachtanais slandala. Ni
mor sonrai BOOACDL a shabhail ar fhriothalaithe BOOACDL né ar bhonneagar
scamaill BOOACDL.

e Nuair is féidir, féadfar gnéithe slandala breise a bhaineann le feidhmchlair
BOOACDL a thabhairt isteach nuair is cui

e Nuairis cui, féadfaidh an Roinn TFC a ceart chun sonrai BOOACDL a ghlanadh
6 ghléas BOOACDL a fheidhmit ma tharlaionn aon cheann de na nithe seo a
leanas:

e Cailltear n6 goidtear an gléas;
e Eirionn an fostai as a p(h)ost
e Téann an fostai ar scor

e Cinntear gurb é an gléas foinse saraithe i ndail le sonrai né le beartas, né
aithnitear go bhfuil an gléas ionfhabhtaithe le vireas né le bogearrai
mailiseacha is cuis le bagairt ar Shonrai BOOACDL / ar shlandail
bhonneagair TFC;

e Solathréidh an Roinn TFC combhairle sa chas go mbionn ga le nascacht
mhoibileach do Chérais Bainistiochta Foirgnimh, alaraim, ardaitheoiri etc.

e 0 am go chéile, eiseoidh an Roinn TFC treoirlinte mionsonraithe teicnidla
nuair is cui

o Eisiodh an Comhaontd um Threalamh a fhail ar lasacht maidir le
solathar gléasanna BOOACDL
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3 Freagrachtai an usaideora

e Nuair a bhionn gléas BOOACDL & usaid lasmuigh de scoil, colaiste, ionad né
Seirbhis FET, nior cheart é a fhagail gan duine ina bhun, agus, mas féidir, ba
cheart é a chur faoi ghlas go fisiciuil;

e Agus gléas BOOACDL a usaid in aiteanna poibli chun rochtain a fhail ar
shonrai BOOACDL, ni mér don Usaideoir a chinntit nach féidir le daoine
neamhudaraithe na sonrai sin a léamh;

e Nimor paisti agus nuashonraithe a shuiteail go rialta ar ghléas BOOACDL;

e TaUAP/ Pasfhocal / Fiordheimhniu ag teastail ar gach gléas BOOACDL chun
rochtain a fhail ar Shonrai BOOACDL / chun Sonrai BOOACDL a tharchur. Ni
moér gach gléas BOOACDL a shocrd le go gcuirtear faoi ghlas go
huathoibrioch é agus go bhfuil ga le UAP / Pasfhocal / Fiordheimhnit chun é
a dhighlasail mura n-usaidtear é ar feadh deich néiméad

e Bitear ag suil le go n-Gsaidfidh usaideoiri a ngléas BOOACDL ar bhealach
eiticiuil i gcénai agus go gcloifidh siad le beartais BOOACDL i gcénai

e Nimoér aon ghniomhaiocht amhrasach a thuairisciu go tapa don Roinn TFC

e Ni cheadaitear sonrai BOOACDL a thraschur ach amhain chuig gléas
BOOACDL

e Ni mor d'usaideoiri an Roinn TFC a chur ar an eolas sula bhfaighfear réidh le
haon ghléas BOOACDL, sula ndiolfar aon ghléas BOOACDL, né sula
dtabharfar gléas BOOACDL go triti pairti le haghaidh cothabhéla n6 seirbhise;

e Nimor d'uséideoiri a chinntii go mbaintear Sonrai BOOACDL go léir 6 ghléas
BOOACDL sula bhfaighfear réidh leis, sula ndiolfar é né sula dtabharfar go
triu pairti é le haghaidh cothabhala n6 seirbhise.

e Nimor d'usaideoiri a bheith aireach ar oibleagaidi BOOACDL agus iad ag claru
le haghaidh seirbhisi né feidhmchlar, ach gan a bheith teoranta do shlandail,
do chosaint sonrai agus do sholathar sonrai

e Maidir le gléasanna méibileacha a sholathraionn BOOACDL, ni mér duit gach
doiciméad a bhaineann leis an trealamh a chosaint agus é a stérail in ait
shabhailte. (Is cuid den fhardal trealaimh iad na doiciméid agus ni mér iad a
scaoileadh leis an aonad chun conarthai a fhoirceannadh, trealamh a
uasghradu etc.).
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e Ma chailltear n6 ma ghoidtear gléas, ba cheart don usaideoir dul i
dteagmhail leis an Roinn TFC. Ni mér an caillteanas a thuairisciu freisin don
Oifigeach Cosanta Sonrai ag dataprotection@ddletb.ie.

4 Gniomhartha Coiscthe Usaideoiri
Ni cheadaitear d'Gsaideoiri Sonrai BOOACDL a ioslédail chuig stéras gléis aitidla,
né aon rud a uaslédail chuig réitigh stérala scamaill 34 pairti neamhudaraithe.

Ni cheadaitear rochtain a fhail ar Shonrai BOOACDL mas fior aon cheann de na
nithe seo a leanas;

e Roinntear an gléas le duine eile

e Cuireadh as an ngléas d'aon ghné, e.g. gléas fréamhaithe (Android) né gléas
a rinneadh saru srianta air (i0S);

e Faightear rochtain ar abhair mhidhleathacha n6 aindleathacha no6 stérailtear
iad ar an ngléas;

e Baintear n6 baineadh usaid as feidhmchlair bhogearrai neamhcheadunaithe
/ as feidhmchlair bhogearrai a rinneadh mionathru orthu go midhleathach;

e Ta nasc le lionra Wi-Fi anaithnid & Usaid. (ach amhain nuair a leantar treoir
beartais foirne maidir le Cianrochtain)

e Anuas air sin;

e Nicheadaitear d'isaideoiri cuntas BOOACDL Microsoft 365 a Gsaid agus iad
ag claru le haghaidh feidhmchlar pearsanta, seirbhisi né sintius

e Ni cheadaitear d'Usaideoiri faisnéis aitheantais BOOACDL Microsoft 365 a
usaid le haghaidh feidhmchlar pearsanta, seirbhisi né sintius

e Ni cheadaitear d'Usaideoiri riomhphoist a chur ar aghaidh (go huathoibrioch
né eile) chuig cérais riomhphoist nach cérais riomhphoist BOOACDL iad

e Ni cheadaitear d'Usaideoiri sonrai BOOACDL a shioncronu le Microsoft,
Google, Apple, Adobe né le coérais stérdla riomhphoist/sonrai
neamhcheadaithe eile da leithéid

e Ni cheadaitear d'Usdideoiri seoltai riomhphoist pearsanta, Apple ID né
modhanna neamhcheadaithe eile da leithéid a Usaid chun logail isteach i
ngléasanna, feidhmchlair né cérais scamaill BOOACDL.

e Nicheadaitear d'isaideoiri seoltai riomhphoist pearsanta a tsaid le haghaidh
gn6 BOOACDL
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5 Rialachain agus Treoirlinte Ginearalta maidir le hUsaid
Gléasanna
5.1 Usdid

Ta rochtain ar phlean gné i ndail le f6in phéca beartaithe chun criocha BOO amhain lena
n-airitear, ach gan a bheith teoranta do ghlaonna, téacsanna, cumarsaid tri aipeanna.
Cé nach bhfuil cosc dian ar ghlaonna pearsanta a dhéanamh agus a ghlacadh, moltar
don fhoireann é seo a choinneail chomh hiseal agus is féidir le linn uaireanta oibre.
Forchoimeadann BOOACDL an ceart chun monatdéireacht a dhéanamh ar Usaid an
phlean gné i ndail le f6in phéca.

5.2 Freagracht

Ba cheart go mbeadh usaid an phlean gné i ndail le fén péca in ann grinnscradu poibli
agus/n6 nochtadh poibli a sheasamh. Nior cheart go n-usaidfeadh baill foirne a bhféin
phéca ar bhealach a d'fhéadfadh daoine aonair, an BOO né eagraiochtai a
chlumhilleadh, a chiapadh, a mhaslq, a chiontd né ar bhealach a d'fhéadfadh bulaiocht
a dhéanamh orthu n¢ olc a chur orthu.

Forchoimeadann BOOACDL an ceart chun iniichadh a dhéanamh ar aon Gsaid fén péca
ata maoinithe ag an BOO. D'fhéadfadh go n-iarrfar ar an bhfoireann minid a thabhairt ar
an Usaid a bhaineann siad as an bplean gné i ndail le foin phdéca ata 4 mhaoiniu ag an
BOO. Ni cheadaitear iomhanna/pictitir a thaifeadadh ar fhoéin phéca le linn uaireanta
oibre ach amhain mas chuid de do chuid dualgas é.

5.3 Cuirtéis

Mar abhar cuirtéise gairmiula, molaimid d’Gsaideoiri fon péca a bhfén a mhuchadh né é
a atreoru chuig glérphost né uimhir eile, né an fén a shocrd i “modh cidin” le linn
cruinnithe, cursai oiliina, seimineair etc. | gcuinsi eisceachtdla, i gcas inar ga glaoch
gnoé a ghlacadh, ta sé béasach a chur in idl do chomhghleacaithe go bhfuiltear ag stiil
le glao prainneach, agus bearta a dhéanamh ansin chun tionchar an ghlao a ioslaghdu.

5.4 Foin Phdca a usaid agus tu ag tiomaint
T4 sé midhleathach fén péca a bheith i do [dmh agat né é a Usaid agus tu ag tiomaint.
Ni ghlacann BOOACDL le dliteanas dlithitil as aon phionds a thabhaionn baill foirne a
sharaionn an dli maidir le husaid fén péca. Moltar d’usaideoiri feachtais an Udarais um
Shabhailteacht ar Bhoithre (RSA) ar fhéin phdca agus ar dbhair sheachrain a léamh

5.5 Glorphost
Ba cheart go mbeadh Glérphost pearsanta agat leis an teachtaireacht seo a leanas:-
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“Dia duit - is é seo glérphost BOOACDL (d'ainm), ni féidir liom do ghlao a ghlacadh faoi
lathair ach ma fhagann tu d'ainm agus d'uimhir agus teachtaireacht ghairid, rachaidh
mé i dteagmhail leat chomh luath agus is féidir liom. Go raibh maith agat.”

5.6 Reachtaiocht
Ta an fhoireann faoi réir gach reachtaiochta a rialaionn an Usaid a bhaintear as
teicneolaiocht chumarsaide an BOO. Ni cheadaitear don fhoireann abhar a storail, a
ioslédail, a uaslodail, a scaipeadh né a dhaileadh ar bhealach eile ina bhfuil:
= Aon tracht maolaitheach maidir le hinscne, stadas abhartha, stadas teaghlaigh,
claonadh gnéis, creideamh n6 tuairim pholaitiochta, aois, michumas, cine né
ballraiocht den lucht siuil né catagéiri eile de bhun an dli is infheidhme.
= Abhar ar bith de chineal pornagrafach.
= Abhar ar bith de chineal péidifilia.
= Abhar ina bhfuil teanga mhaslach né drochtheanga.
= Abhar ar bith a dtoirmisctear leis an dlIi.

Ma fhaigheann ball foirne aon teachtaireachtai maslacha, granna, ciapadh né bagrach
ba choir dé/di:
= E a chur faoi bhraid a b(h)ainisteora line, an Cheannasai AD né an Cheannasai
TFC;
= Achurinidl don seoltéir go bhfuil iomhanna da leithéid maslach agus nar cheart
dé/di iomhanna den sort sin a sheoladh amach anseo; agus

5.7 Cinealacha Fon Péca

Ni mor gach gléas fén péca BOOACDL agus an trealamh lena mbaineann a cheannach
ar aon dul le conarthai solathair BOOACDL. Is féidir sonrai teagmhala do gach solathrai
seirbhise plean gné i ndail le féin phéca ata faoi chonradh faoi lathair a fhail 6n Roinn
TFC, Ceannoifig BOOACDL, Geata Thuain, Baile Atha Cliath 24.

Ni cheadéfar nasc le lionra BOOACDL ach amhain do ghléasanna fén péca a ceannaiodh
de réir chonarthai solathair tri bhealai faofa na Roinne TFC.

Is leis an BOOACDL gach gléas fén péca, an trealamh lena mbaineann agus na
huimhreacha fén péca ar fad agus ni athréfar é sin.
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5.8 Uinéireacht Bogearrai

Ta na bogearrai go léir a chuireann BOOACDL ar fail d’Gséaideoir ceadunaithe agus faoi
uinéireacht an BOOACDL agus ni féidir le fostai ar bith de chuid BOOACDL iad a ioslédail,
a storail in aon ait eile na iad a aistriu chuig duine eile.

Nior cheart i gcds ar bith bogearrai a ioslédail én Idirlion na a shuiteail 6 fhoinse ar bith
eile agus a Usaid ar ghléasanna an BOOACDL gan cead a fhail roimh ré én Roinn TFC.
D'fhéadfadh gniomh araionachta a bheith mar thoradh ar aon saru ar na ceanglais seo.

5.9 Freagrachtai an Bhainisteora Line
Ni mér don Bhainisteoir Line

» A chinntit nach dtugtar pleananna gné BOO i ndail le féin phéca ach amhain do
bhaill foirne a dteastaionn fén péca uathu ar chuiseanna gné.

= A chinntit nach n-Usaideann an fhoireann da leithdhailtear é ach an trealamh
ata ceadaithe ag an Roinn TFC.

= A chinntii go gcoimedadtar taifid maidir le féin phéca cothrom le data i.e.
usaideoir reatha agus ionad costais, clar sécmhainni etc.

5.10 Leithdhaileadh F6n Poca
5.70.7 Ni thugtar féin phéca do bhaill foirne ach amhain ar bhonn “riachtanais Ghné.”
Is mar seo a leanas a shainmhinitear riachtanas gno:

= Baill foirne a bhfuil sé mar chuid da bpost uaireanta suntasacha oibre a
chaitheamh ag taisteal éna bpriomhionad oibre; agus

= Baill foirne a bhfuil comhaontu acu lena mbainisteoir nach mér a bheith
in ann teagmhail a dhéanamh leo ag am ar bith.

» Baill foirne a gceanglaitear orthu go mbeifear in ann teagmhail a
dhéanamh leo lasmuigh de ghnathuaireanta oibre, amhail bainistiocht
shinsearach agus iad siud ata freagrach as slandail ar laithredin, né na
fostaithe sin ar ga déibh beart a dhéanamh i gcas éigeandala.

= Agus aon chuis eile a mheastar a bheith cui 6 am go ham.

5.10.2 Maidir le haon iarratais ata le cur san aireamh i bPlean Gné BOO i ndail le Féin
Phéca trid an mbeartas seo, ni mér do bhaill foirne foirm iarratais oifigiuil le
haghaidh fén péca agus gléis méideim iniompartha d'isdideoiri gné de chuid an
BOO a chomhlanu agus ni mér an fhoirm seo a bheith sinithe ag a mbainisteoir
line. Ba choir an fhoirm iarratais chomhlanaithe a chur isteach ansin chuig an

gCeann AD.
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5.10.3 Déanfaidh Ceann na Seirbhisi Eagraiochtula agus AD measunu ar na nithe seo a
leanas:
= cibé an ga fon pdca usaideora gnd a bheith ag fostai chun a c(h)uid
dualgas a chomhlionadh agus, ma cheadaitear &,
* an cineal fén péca agus/né méideim iniompartha mas ga.

5.10.4 1 gcas go gceadaitear Acmhainni Daonna, rachaidh TFC i dteagmhail lenar
solathrai seirbhise chun a heagru go socréfar cuntas Usaideora gné in ainm an
bhaill foirne. Cuirfidh TFC mionsonrai an tseachadta né an bhailiichainin iul don
bhall foirne.

5.10.5 Ta conradh BOOACDL leis an solathrai maéibileach ann chun an socru seo a
éascu.

5.70.6 Isidir an ball foirne agus an solathrai seirbhise a bheidh an conradh fén péca. Ni
pairti sa chonradh seo é BOOACDL.

5.11 Billeail/Liuntas
focfar liuntas gach mi leis an mball foirne a bheidh cothrom le méid na muirear ar rata
comhréidh. (a dhéanann BOOACDL a phlé leis an solathrai seirbhise).

» jocfaidh an ball foirne méid iomlan an bhille leis an solathrai seirbhise. | gcas
nach bhfuil aon ghlaonna lasmuigh de raon feidhme na tairisceana leis an
solathrai, beidh méid na hiocaiochta seo cothrom le méid an liintais thuas. Ma
ta cas ann ina n-éilitear ar an duine aonair ioc as glao a bhaineann lena c(h)uid
oibre i.e. i gcas ina ndéantar glao faoi shaincheist a bhaineann leis an obair nach
meastar é a bheith laistigh den mhuirear ar rata comhréidh, déanfaidh an ball
foirne an méid sin a éileamh ar ais tri Sun System.

* |s é an ball foirne a iocfaidh na billi agus déanfar tailli a bhaineann le hobair a
fhorchuiteamh 6n BOO tri Sun System.

5.12 Tailli Glaonna

Beidh na gnathghlaonna agus gnath-théacsanna go léir a dhéantar agus a fhaightear
laistigh de Phoblacht na hEireann saor in aisce (lena n-airitear an rata ata i réim).
Déanfar gach glao gné a aisioc tri Sun System. Ni dhéanfar aon ghlaonna agus
téacsanna as an ngnath, i.e. Glaonna n6 téacsanna ardrata (glaonna aistrithe 11811, n6
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glaonna ar uimhreacha 1530, 1550 etc.) a aisioc tri Sun System toisc go bhfuil an t-
usaideoir féin faoi dhliteanas ioc as costais na nglaonna sin.

5.13 Conradh a Fhoirceannadh

Nuair a thagann deireadh le fostaiocht an bhaill foirne leis an BOO, caithfidh sé/si aon
ghléas a sholathraionn BOOACDL a thabhairt ar ais chuig TFC. Ni mér don bhall foirne
é sin a chur in iul don solathrai seirbhise. Ni mér cead a iarraidh én Roinn TFC chun an
uimbhir a choinneail.

5.14 Slandail
Chun a chinntiti go gcomhliontar BOOACDL cosaint sonrai agus slandail sonrai, ni

cheadaitear ach d'usaideoiri udaraithe gné BOOACDL rochtain a bheith acu ar
riomhphost oibre ar shasanna laimhe méibileacha BOOACDL.

5.15 Fanaiocht

Ma chuimsitear é, beidh an costas le hioc ag an duine aonair sin mura glaoch gné é ar
cheart a éileamh ar Sun System. Ba cheart d'Usdideoiri a thabhairt faoi deara go
laghdaitear liuntais sonrai le linn fanaiochta i gcomparaid leis an liintas caighdeanach.

5.16 Rochtain ar thailli BOOACDL

Mura fostai de chuid BOOACDL ¢ fostai a thuilleadh, (tagann an conradh fostaiochta
chun criche, éirionn an fostai as n6 téann sé/si ar scor) cuirfear deireadh le rochtain ar
thailli BOOACDL agus rachaidh an ball foirne ar ais chuig na gnath-tharaifi tomhaltéra
leis an solathrai seirbhise.

5.17 Saruithe ar Bheartas
Mura gcloitear leis an mbeartas agus leis na treoirlinte thuas d'fhéadfadh go mbeadh
na nithe seo a leanas mar thoradh air:
= Rochtain ar ghléasanna agus ar chérais BOOACDL a tharraingt siar 6n
usaideoir/na husaideoiri lena mbaineann
*= Tus a chur le nésanna imeachta araionachta agus gniomh araionachta, suas
go dti difhostu, agus difhostu san aireamh.
= D'fhéadfadh imeachtai coiritila né sibhialta a bheith mar thoradh ar sharuithe
tromchuiseacha ar an mbeartas.

5.18 Beir Leat Do Ghléas Féin (BYOD)
Ni cheadaitear BYOD laistigh den BOOACDL.

Airitear le gléasanna BYOD na nithe seo a leanas, ach nil siad teoranta déibh:

Uimhir an Bheartais/ an Doiciméid: PL/016 | Leagan Uimh.: V1.5 Samhain 2017
Leaganacha roimhe seo: N/B | Le héifeacht 6n: 26/07/2018
Ceadaithe/Luaite ag an mBord Eanair 2019 | Data Athbhreithnithe: 24/07/2019




_

ddleth 4"

Bord Oideachais agus Oiliina Dublin and Didn Laoghaire
Atha Cliath agus Dhiin Laoghaire Education and Training Board

. Riomhairi gluine

. Riombhairi deisce

. Féin Chliste

. Taibléid

. Méardoga USB

. Ceamarai digiteacha

. Gléas ar bith at4 in ann nascadh le bonneagar BOOACDL.

Ar mhaithe le soiléireacht, ni mheastar gur gléas BYOD é gléas ata faoi uinéireacht
tuismitheora/caomhnéra, arna bhainistit ag céras Bainistiochta Gléasanna BOOACDL i
ndail le Fén Péca dtimpeallacht 1:1.
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AGUISIN A Sainmhinithe a usaidtear ar fud na mbeartas ata
liostaithe

e Sonrai BOOACDL - Ciallaionn an téarma sonrai BOOACDL na sonrai go léir a
choimeadtar lena n-airitear, ach gan a bheith teoranta do, sonrai a bhaineann
lena airgeadas, canacha, fostaithe, custaiméiri, mic léinn, solathraithe agus an
gno;

e Sonrai - Tagraionn an téarma sonrai d'fhaisnéis lena n-airitear faisnéis a
storailtear né a tharchuirtear i bhformaid leictreonach;

e Gléas- Tagraionn an téarma gléas d'aon riomhaire deisce, riomhaire gluine,
taibléad né crua-earrai da samhail a Usaidtear chun nascadh le bonneagar TFC
BOOACDL

o Réiteach Bainistiochta Gléasanna - is cineal teicneolaiochta bainistiochta n6
slandala é a chuireann ar chumas riarthéiri TF monatoireacht agus bainistiocht
a dhéanamh ar ghléasanna BOOACDL a ritheann thar cérais oibritichain
éagsula chomh maith le hiad a dhaingnid;

e Criptii — an proiseas chun faisnéis a thiontd ionad nach féidir le daoine
neamhudaraithe i a Iléamh;

o Faisnéis - Tagraionn an téarma faisnéis d'eolas a d'fhéadfai a stérdil i bhfoirm
ar bith, cibé acu i bhfoirm chléite né i bhfoirm leictreonach;

e MFA - Is préiseas é Fiordheimhniu llIfhachtéra ina ndéantar céannacht
Usaideora a fhiord a thuilleadh tri ghlao guthain, feidhmchlar
fiordheimhnitheora, siogairlin né céd slan a sheoltar tri riomhphost, SMS né
aon mhodhanna eile tanaisteacha chun céannacht usaideora a fhioru;

e ni mor — tagraionn ni moér do ghniomh ata ina riachtanas iomlan de chuid na
mbeartas;

e Proiseail — ciallaionn proiseail aon oibriocht n6 sraith oibriochtai a dhéantar ar
shonrai pearsanta né ar thacair sonrai pearsanta, cibé acu tri mhodhanna
uathoibriocha, amhail bailiu, taifeadadh, eagraiocht, struchtury, oiriind né
athrq, aisghabhail, comhairle, Usaid, nochtadh tri tharchur, scaipeadh n6 sonrai
a chur ar fail ar bhealach eile, ailinii né meascadh, teaglaim, srianadh, glanadh
noé scriosadh;

e ba cheart — tagraionn ba cheart do ghniomh ar cheart a chur i bhfeidhm. |
gcuinsi airithe, d'fhéadfadh cuis bhaili a bheith ann neamhaird a dhéanamh ar
mhir ar leith. Sa chas seo, ni mér don bhainistiocht chui na himpleachtai
iomlana a thuiscint, a mhe3, a dhoiciméadu agus a fhaomhadh go curamach
sula roghnaitear bealach difriil;
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e Sonrai iogaire — Na sonrai go léir ata aicmithe mar shonrai iogaire né faoi
phribhléid 6 thaobh trachtala de, né sonrai sa Chatagdir Speisialta arna
sainmhinit ag an RGSC sa chaoi is gur sonrai pearsanta iad a thaispeanann
bunus cinioch né eitneach, tuairimi polaitilla, creidiuinti reiligiinacha agus
fealsinacha, noé ballraiocht cheardchumainn, agus cuirfear cosc ar aon
phréiseail ar shonrai géiniteacha, ar shonrai bithmhéadracha chun criocha
duine nadurtha a shainaithint, ar shonrai maidir le slainte né sonrai maidir le
saol gnéis n6 gnéaschlaonadh duine nadurtha;

e Sonrai pearsanta — Ciallaionn sonrai pearsanta, mar a shainmhinionn RGCS,
aon fhaisnéis a bhaineann le duine nadurtha sainaitheanta né inaitheanta
('duine is dbhar do na sonraf’); is duine inaitheanta é duine ar féidir a aithint, go
direach n6 go hindireach, go hairithe tri thagairt aitheantéir amhail ainm, uimhir
aitheantais, sonrai suimh, aitheantoir ar line né fachtéir amhain né nios mo a
bhaineann go sonrach le céannacht fhisiciuil, fhiseolaiochta, ghéiniteach,
mheabhrach, eacnamaioch, chultirtha né shaéisialta an duine nadurtha sin;

e Bonneagar Teicneolaiochta — Gach teicneolaiocht riomhaireachta, nascachta
agus scamaill-6stailte faoi uinéireacht né faoi bhainistit BOOACDL agus a
thriu pairtithe ata i gconradh leis;

o Usaideoir — tagraionn usaideoir d'fhostéir, biodh sé/si ina f(h)ostai
lanaimseartha noé pairtaimseartha, ina c(h)onraitheoir intéirneach, ina
c(h)omhphairti, c(h)omhairleoir, ina d(h)uine seachtrach né ina (h)eagraiocht
sheachtrach, agus cltdaitear leis foghlaimeoir né mac Iéinn freisin. Tuilleadh:

o Uséideoir Inmheanach — tagraionn uUsaideoir inmheanach do bhall
foirne lanaimseartha né pairtaimseartha, intéirneach, foghlaimeoir,
mac léinn, tuismitheoir/caomhnéir foghlaimeora né mic léinn faoi ocht
mbliana déag d'aois;

o Usaideoir Seachtrach - cludaitear le husaideoir seachtrach
conraitheoiri, comhphairtithe agus / né comhairleoiri, daoine aonair
agus eagraiochtai seachtracha.

e Cianrochtain - tagraionn cianrochtain d'usaid agus riarachan na
timpeallachta cianoibre a isaideann BOOACDL chun proiseail Sonrai
BOOACDL ag fostaithe a éascu.
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AGUISIN B Reachtanna dbhartha

Ta oibleagaid ar BOOACDL cloi leis na ceanglais abhartha dIi agus rialala maidir
le taifid airgeadais, sonrai pearsanta custaiméiri agus eagraiochta etc.

Airitear le reachtaiocht abhartha in Eirinn, ach nil si teoranta déibh:

e Na hAchtanna um Chosaint Sonrai 1988 go 2018

Ta roinnt riachtanas reachtaiochta ag BOOACDL maidir le préiseail sonrai
pearsanta. Airitear leis seo bailit, Usaid, coinneail, slandail sonrai pearsanta 6
rochtain neamhudaraithe, nochtadh, scriosadh né caillteanas de thaisme,
agus an ceanglas chun larratais Cirt Abhar an Duine is Abhar do na Sonrai a
chomhlionadh. Tugann reachtaiocht maidir le priobhaideachas srianta freisin
ar an bpriobhaideachas a shanntar do dhaoine aonair agus leibhéal na sonrai
Usaideora ar féidir monatéireacht a dhéanamh orthu laistigh de BOOACDL

¢ Na hAchtanna um Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair
e An tAcht Céipchirt agus Ceart Gaolmhar

Is cion é bogearrai n6 doiciméid ata faoi chéipcheart a chéipeail. Ta beartas
ag BOOACDL nach n-Usaidtear ach meain cheadunaithe laistigh den
eagraiocht.

e An tAcht um Dhamaiste Coiritil 1991 agus an tAcht um Cheartas Coiriuil
(Cionta Gadaiochta agus Calaoise) 2001

Is cion é aon damaiste a dhéanamh do shonrai né do bhonneagar TFC n6
bagairt a dhéanamh air sin. Féadfaidh aon iarracht ar rochtain a fhail ar shonrai
né ar dhamaiste a dhéanamh ar shonrai né ar threalamh nar deonaiodh
rochtain foirmidil d'dsaideoir orthu a bheith ina saru ar an Acht seo, agus da
bhri sin is cion inchuisithe i.

e AntAcht um Ghainnedil ar Leanai agus Pornagrafaiocht Leanai 1998 go 2004

Ma fheiceann né ma fhaigheann usaideoir aon iomha/iomhanna né meain
(pictiur, grafaic, leabhran clostéip, fisean etc.) ina léiritear leanbh i mbun gnimh
gnéis ghairsiuil né ag féachaint ar ghniomh gnéis ghairsidil, ni mér é a
thuairiscii do na Gardai — leis an acht seo ta ceanglas ann a leithéid a
thuairisciu agus nil aon eisceachtai ann. Déilealfar le haon eachtra da leithéid
de réir an Beartas um Chaomhnu Leanai.
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. | measc na reachtaiochta eile, d'fhéadfadh an méid seo a leanas a bheith san
aireamh

»= Na hAchtanna um Chomhionannas Fostaiochta, 1998 go 2015
= An tAcht um Stadas Comhionann, 2000 agus 2012

= An Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai RGSC

= An tAcht um Boird Oideachais agus Oiliina, 2013

= Achtanna na gCuideachtai 1963 - 2001

» Reachtaiocht um Shaoirse Fianaise 2014

= An tAcht um Chartlann Naisitinta 1986

= Bunreacht na hEireann (An ceart intuigthe ar phriobhaideachas pearsanta
faoi Airteagal 40.3.1)

= An Coinbhinsitin Eorpach um Chearta an Duine (Airteagal 8)

= Conradh Liospdin (Airteagal 16)

* An Chairt um Chearta Bunusacha an Aontais Eorpaigh (Airteagal 8)

* Na Rialachain um riomh-Phriomhaideachas 2011 (I.R. 336 de 2011)
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AGUISIN C Foirm larratais le hAghaidh Fén Péca d'Uséideoir Gno

larratas chuig: Bainisteoir Acmhainni Daonna
O: Data:
Ball Foirne
Nua Uasghradu
Ba mhaith liom iarratas a dhéanamh ar Fhén Péca Gné I:I I:I

Cur sios gairid ar do dhualgais /rol:

Na cuiseanna a gceapann tu go bhfui
an méid thuas de dhith ort
chun do rdol a chomhlionadh:

Bainisteoir Line:

Data:

D'USAID NA CEANNOIFIGE AMHAIN

Ar bhonn an iarratais thuas agus an athbhreithnithe ar an rdl agus ar na dualgais,

measaimid (cuir tic san dit chui)

Go bhfuil iarratas an fhostai tuillte Nach bhfuil iarratas an fhostai tuillte.
Ceann na Seirbhisi Eagraiochtula Bainisteoir Acmhainni Daonna
Data:
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AGUISIN D Glacadh le Plean Gné i ndail le Fén Péca (le Sas Laimhe)

Le mo shinid thios, admhaim go bhfuair me an trealamh seo a leanas i ndea-riocht oibre.
Chomh maith leis sin, I&irim le mo shinid thios gur Iéigh mé agus go dtuigim Beartas BOOACDL
maidir le hAimsit agus Usaid Inghlactha Fon Péca agus aontaim le coinniollacha bheartais
sin.

Sonrai faoin Sas Laimhe:

Cineal :

Leagan:

Uimhir IMEL:

Uimhir F6in Phoca:

Ainm Cléite Usaideoir an Fhéin Sinid
Post/Teideal Suiomh na Scoile/an lonaid:
Data

Solathrai Foin Poca

Thar ceann Three Ireland, deimhnim go bhfuil na sonrai thuas ceart.

Sinid
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AGUISIN E Glacadh le Plean Gné i ndéil le Fon Péca (gan Sas
Laimhe)

Lé&irim le mo shiniG thios gur Iéigh mé agus go dtuigim Beartas Plean Gné BOOACDL maidir le
Fon Poca agus aontaim le coinniollacha an bheartais sin.

Uimhir Foin Phoca:

Ainm Cléite Usaideoir an Fhéin Sinid
Post/Teideal Suiomh na Scoile/an lonaid:
Data

Solathrai Foin Poca

Thar ceann Three Ireland, deimhnim go bhfuil na sonrai thuas ceart.

Sinid
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