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TREOIRLINTE AGUS NOSANNA IMEACHTA

Cuireann an modul Bainistiochta Banc agus Airgid, Clar Seiceanna agus Imréiteach Bainc, coras ar fail do gach ionad/scoil
chun gach seic/iocaiocht charta, iocaiocht airgid thirim, ldistedil agus aistrit isteach i gcuntas bainc BOOACDL le AIB a
bhainistiu, i ndail leis an aon chuntas bainc aitidil amhain ata acu.

Cuimsitear sa mhodul dha réimse ar leith:

(i) An Clar Seiceanna
(ii) Imréiteach Bainc

Is féidir an Clar Seiceanna a Usdid chun gach seic atd eisithe ag ionaid/scoileanna a thaifeadadh ar line. Niféidir seiceanna
a aisghabhdil ach amhain seiceanna briste ata le feiceail ar an raiteas bainc. T4 ar chumas Usaideoiri mireanna a roghnu
6n gClar Seiceanna agus iad a direamh san Imréiteach Bainc.

Is é ata i gceist leis an Imréiteach Bainc nd na sonrai bainc agus airgid thirim uile a thabhairt chun criche, ar aon leis na
sonrai uile a bhaineann leis an aisioc. Is gd na hadmhalacha bainteacha uile a choinneail agus a chomhdu i lathair aitiuil
agus beidh siad faoi réir iniichadh leanunach. Is ga an raiteas bainc a cheangal le gach éileamh.

De réir rialtchdin ata i bhfeidhm, is ga na riomhanna uile a bheith ag teacht lena bhfuil sa chulchnap. Mura ndéantar
ambhlaidh, ni bheifear in ann éileamh a phraiseail.

Is é cuspdir chuntas bainc an ionaid/na scoile na tacu leis an gComhordaitheoir/Bainisteoir/Priomhoide maidir le haon
chaiteachas laethdil ar gd é a ioc amach ldithreach. Cumraitear gach Comhordaitheoir/Bainisteoir/Priomhoide agus
sanntar cod agus culchnap dé na di. Oibritear an culchnap sin tri chuntas bainc ar ga é a chur ar bun mar chuntas gné a
bhfuil beirt ar a laghad ina sinitheoiri air. Cuirtear an t-aisioc i gcrich trid an leathanach lamairne ar an aip ghréasain DCS,
ionas go mbeifear in ann imréiteach bainc a iontrdil mar thionscnéir. Féach an nasc thios:
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Airitear sa Chlar Seiceanna sonrai faoi na seiceanna ar fad atd scriofa, agus a luaithe a sheachadtar na seiceanna sa bhanc,
is féidir iad a aistriu isteach san Imréiteach Bainc.

Is é an Comhordaitheoir/Bainisteoir/Priomhoide amhdin ata freagrach as an gcuntas seo.
Nior chdir aon iocaiochtai rialta a dhéanamh 6n gcuntas — ba chéir an solathrai a shocrd suas ar P2P agus a ioc da réir.

Ni mér do shealbhdiri buiséid iad féin a chur ar an eolas faoi Bheartas Solathair BOOACDL agus ni mér déibh cloi leis. T4
an polasai ar fail ar shuiomh idirlin BOOACDL. Déan teagmhail leis an Ranndg Solathair le tuilleadh sonraf a fhail.

I gcds go bhfuil iocaiochtai ann a dhéantar ar bhonn leanunach, ni mér an solathrai a chumrd in FIDO agus a ioc da réir.

Ma fhagann duine de na sinitheoiri an t-ionad/scoil, is é an Bainisteoir/Priomhoide ata freagrach as é sin a thabhairt le
fios don bhanc agus na ndsanna imeachta riachtanacha a chur i bhfeidhm chun an sinitheoir nua don chuntas seo a
chumrd.

Is g4 an t-airgead uile ata faighte, beag beann ar fhoinse na cuspdir an airgid sin, a chur i dtaisce i gcuntas bainc an
ionaid/na scoile agus a aistriti ansin chuig cuntas bainc AIB BOOACDL. | gcas go bhfuiltear tar éis seiceanna a dhéanamh
infoctha leis an ionad/scoil, a luaithe a ghlantar na seiceanna, is g4 iad sin a aistriu freisin chuig cuntas bainc AIB BOOACDL.

Ni féidir aon chuntas bainc a choinneail go haitidil ach amhain cuntas bainc an ionaid/na scoile.
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Rialacha an Chuntais Scoile/Colaiste/lonaid

Is gd iarratais ar aisioc 6n gCeannoifig a thabhairt chun criche ar line trid an gcéras Imréitigh Bainc.

(a) Is féidir an cuntas bainc a Usaid le haghaidh costais laethula neamh-athfhillteacha.
Ni ceart é a Usaid chun ioc as mireanna a fhaightear de ghnath tri ordu oifigiuil.

(b) Niceartiocaiochtai a eisitint 6n gcuntas seo do chliaint i gcas go mbeadh impleachtai cdnach ann, mar shampla,
(i) Cain Foirgniochta (RCT), (ii) Cdin Shiarchoinnedlach ar Sheirbhisi Gairmiula (PSWT) né (iii) Cain Bhreisluacha
(CBL).

(c) Aran gcaoi chéanna, ni ceart jocaiochtai a dhéanamh le fostaithe ma t4 iocaiocht IMAT agus/né ASPC bainteach
leis an scéal. Cuireann sé seo aisiocaiocht ar chaiteachas beag é mhionairgead tirim as an direamh.

(d) Nior choir iocaiochtai a dhéanamh le daoine aonair, m.sh. aoichainteoiri.

(e) Anuas air sin, ni cdir iocaiochtai i dtaca le Taisteal agus Cothu a ioc 6n gcuntas seo.

(f) Nimorgach iocaiocht airgid thirim a thaifeadadh ar admhail réamh-uimhrithe. T4 leabhair admhalacha Imréitigh
Bainc le fail 6n gCeannoifig (Statchiste).

Is ga an culchnap a oibrid tri chuntas bainc gné in ainm an ionaid/na scoile, mar shampla, Cuntas Scoile Cholaiste
Pobail Bhaile Brigin.

Ni mor an cuntas bainc a réiteach ar bhonn miosuil agus a chur faoi bhraid na Ranndige Cistiochta lena athbhreithniu
faoi lar na miosa da éis sin.

Ni mor airgead 6 aon fhoinse eile a aistriu chuig an gCeannoifig ar bhonn trathuil. Ni ceadmhach airgead dd shért a
choinnedil i gcuntas bainc an ionaid/na scoile. Cuir an Ranndg Cistiochta ar an eolas agus airgead & aistrit chuig an
gcuntas agus cuir néta trachta dbhartha ar an léistedil chomh maith ionas gur féidir ldistedlacha a shainaithint go
héasca.

Is ga beirt shinitheoiri ar a laghad a bheith ar an gcuntas, cé nach dteastaionn ach sinid amhain ar sheic.

Ni ceart aon Chartai Creidmheasa a oibriu ar chuntas bainc na scoile.

Nil ceart go gcuirfi aon dochar direach ar bun ar chuntas bainc na scoile ach amhdin mda bhaineann sé le tailli bainc.

Is féidir le carta dochair amhdin a bheith i bhfeidhm. Ni mér an carta a choinneail sa sdbhdilte nuair nach bhfuil sé
in Usaid. Ni mor rochtain ar an gcarta a theorannu do bhaill foirne/bhainistiochta ceadaithe amhain. Ni mér cead
sealbhdiri carta a lorg sula n-Usdaidtear carta. Ni mér taifead a choinneail ar a Usaid.

T4 sé ceadaithe iocaiochtai a dhéanamh tri Riomhaistria Airgid. Caithfidh beirt a bheith pairteach sa phréiseas seo.
Féadfaidh an Runai sonrai a chur isteach ar an gcoras baincéireachta ar line agus ni mér don Priomhoide an t-aistriu

a cheadu.

Is gd imréiteach bainc comhlanaithe agus raiteas bainc scanta a sheoladh isteach in éineacht le gach éileamh.

Is g&d go mbeadh an t-iarmhéid tosaigh agus an t-iarmhéid deiridh ar an rditeas bainc ag teacht leis an imréiteach
bainc comhlanaithe ar line. Mura bhfuil, dialtéfar dé.

Ni féidir aon suim a athsholdthar ach amhdin suim a bhfuil taifead ann ina leith gur caitheadh i. Ni féidir aon
seiceanna a éileamh ach amhain an lion seiceanna a briseadh.

De réir rialichain ata i bhfeidhm, is ga na riomhanna uile a bheith ag teacht lena bhfuil sa chilchnap.

Ni thabharfaidh an céras cead imréiteach bainc a sheoladh gan an raiteas bainc a bheith ceangailte leis.
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An té a thugann an t-imréiteach bainc chun criche, ni féidir leis na Iéi an t-éileamh a cheadu. Is ga go gcuirfi an t-
éileamh ar aghaidh chuig duine eile, mar ata, an Comhordaitheoir/Bainisteoir/Priomhoide, lena cheadu.

Ni mér gach iocaiocht atd liostaithe ar an imréiteach bainc a chédu i gceart.

Déanfar gach scoil/ionad a iniichadh go tréimhsidil i rith na bliana. Ba cheart bunchdipeanna uile na ndoiciméad
bunaidh, mar shampla, raitis bhainc, dearbhain réamh-uimhrithe agus admhalacha, a choinneail go haitiuil agus a
chur ar fail ma theastaionn siad chun criche inidchdireachta.

A luaithe a cheadaionn an Comhordaitheoir/Bainisteoir/Priomhoide an t-éileamh trid an gcéras FIDO tar éis do a
bheith seolta isteach, déanfar an culchnap a athsholathar sa chéad rith creidiunaithe eile.

Ni ceart go sarodh iocaiochtai aonair €400.00. Ta cead iocaiochtai aon uaire a dhéanamh ait ar ga, ach ni ceart
amhlaidh a dhéanamh ach amhdin i gcdsanna thar a bheith eisceachtuil. Ni mér ceadu a lorg 6n Ranndg Cistiochta —
cuir r-phost 6n Rannég Cistiochta ina gceadaitear idirbhearta san aireamh nuair atd éileamh ar réiteach bainc a chur
isteach.

Ni ceart airgead tirim a ioc amach gan admhail. Ni mor an bosca airgid thirim a choinneail i dtimpeallacht shlan
shabhailte. Chuige sin, ba cheart saoraidi amhail taisceadan a bheith ar fail i ngach scoil/ionad. Is riachtanas drachais
é saoraidi taisceadain a bheith ann. Bi cinnte nach bhfuil an teorainn airgead thirim ata ceadaithe ag d’arachoir a
saru agat.

Ni ceart rétharraingt a bheith ar chuntais bhainc in aon chuinse.

Is ga go gcoimeadfai san ionad/scoil céipeanna de dhearbhdin réamh-uimhrithe agus admhalacha
bunaidh a d’eisigh BOOACDL. Ba cheart iad a cheangal de chéip na hachoimre imréitigh bainc arna
ginidint ag an gceadaitheoir, mar aon leis na raitis bhainc abhartha ar bhonn miosa/coicise, agus ba
cheart iad a chomhdu da réir — ord miosa agus bliana.

Ni mér cur sios ar na mireanna ceannaithe a scriobh ar an dearbhan airgid thirim mura bhfuil sin liostaithe
cheana ar an admhail/na hadmhdlacha.

Ni mér admhdil bhunaidh ina |éiritear méid an chostais, data an idirbhirt agus cur sios ar na hearrai a
bheith ceangailte den dearbhan.

Is ga don cheannaitheoir gach dearbhan a shinit. Caithfidh an Priomhoide/Bainisteoir gach dearbhén a
chomhshinit né a (h)inisealacha a chur leis.

De réir mar a éilionn an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste, is g4 do gach scoil/ionad sonrai maidir le
caiteachas bhanc na scoile a choimedd ar feadh thréimhse sé bliana ar a laghad chun criche
iniichodireachta. Ma bhaineann an caiteachas le clair Chiste Sdisialta na hEorpa (ESF), afach, ba cheart na
sonrai a choinnedil ar feadh 13 bhliain ar a laghad.

22. LE COINNEAIL AG AN IONAD/SCOIL:
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