


Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha 
don chianfhoghlaim agus don chumarsáid ar líne
Réamhrá
Cuirtear an doiciméad beartais seo ar fáil mar threoir d’Ionaid a úsáideann cianfhoghlaim, lena n-áirítear beoshruthú, agus cineálacha eile cumarsáide ar líne chun a n-ionchais agus a dteorainneacha a léiriú. Tá sé le léamh i gcomhar le Sábháilteacht Idirlín Ógtheagmhála: Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha, Beartas Cosanta Sonraí BOOÁCDL agus Ionaid Ógtheagmhála 
· Beartas Frithbhulaíochta
· Beartas um Chosaint Leanaí agus Ráiteas um Chosaint
· Beartas maidir leis na Meáin Shóisialta
· Beartas Fóin Phóca
· Cód Iompair na Mac Léinn
· Beartas um Obair duine le duine
Tugann an doiciméad seo aghaidh go sonrach ar chleachtas níos sábháilte agus cianfhoghlaim fhoirmiúil á reáchtáil, lena n-áirítear beoshruthú, ach d’fhéadfadh feidhm a bheith aige freisin maidir le cumarsáid eile ar líne, amhail cianchruinnithe tuismitheoirí nó gníomhaíochtaí tréadacha. Níltear ag súil, áfach, gur cheart don fhoireann seisiúin fhoirmiúla bheoshruthaithe a reáchtáil nó físeáin réamhthaifeadta a sholáthar.

Naisc/Seoltaí Gréasáin chuig Faisnéis, Treoir agus roghanna Néalríomhaireachta
· Tacaíochtaí do scoileanna agus do mhúinteoirí atá i mbun cianfhoghlama.
· https://www.education.ie/en/covid-19/#14
· Más gá duit dul i dteagmháil leis an Roinn. 
· https://www.education.ie/en/The-Department/Announcements/contact-the-department.html
· Leathanach gréasáin tiomnaithe d'ábhar coimeádta chun tacú le scoileanna agus múinteoirí atá i mbun cianfhoghlama arna fhorbairt ag an bhfoireann Teicneolaíochta Digití. 
· https://www.pdst.ie/distancelearning
· Roghanna maidir le Néalríomhaireachta a thacaíonn an BOOÁCDL leo
· https://etbddl-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/sconroy_ddletb_ie/EaDpobmr5UNNqEyuMGZuJi8BaUPLAjhv2aaPmaCDi6NWhw?rtime=FfTjobqE2Eg
· Acmhainní breise Teagaisc & Foghlama BOOÁCDL.
· http://www.ddletb.ie/ddletb-covid-19-hub/teaching-learning-resources/

Moltar go n-úsáidfeadh gach suíomh ar líne córais cheadaithe BOOÁCDL agus/nó ardáin atá dírithe ar oideachas nuair is féidir, agus nach n-úsáidfeadh an fhoireann ach cuntais agus seirbhísí ceadaithe chun cumarsáid a dhéanamh le mic léinn agus/nó tuismitheoirí/caomhnóirí ar nós 365 Ar Líne.

Cianfhoghlaim
1. Ní dhéanfar cianfhoghlaim ach amháin trí úsáid a bhaint as ainm(neacha) córais atá measúnaithe agus ceadaithe ag BOOÁCDL. 
a. Sraith 1: Roghanna néalríomhaireachta á mbainistiú ag Roinn TFC BOOÁCDL
i. Microsoft Office 365 lena n-áirítear SharePoint, OneDrive, OneNote agus Teams
ii. Gléasanna foghlaimeora Apple le Bainistíocht Gléasanna Soghluaiste (MDM), arna bhainistiú ag Wriggle thar ceann BOOÁCDL
iii. Gléasanna foghlaimeora Windows le Bainistíocht Gléasanna Soghluaiste (MDM), arna mbainistiú ag Wriggle thar ceann an BOOÁCDL

b. Sraith 2: Roghanna néalríomhaireachta a bhainistiú ag scoileanna, coláistí, ionaid agus seirbhísí FET
i. BKSB
ii. Apple
iii. ClassDojo
iv. Edmodo
v. G Suite/Google for Education
vi. Irishhomework.ie
vii. Schoology
viii. Seesaw
ix. Moodle
c. Sraith 3: Roghanna néalríomhaireachta a d’fhéadfaí a aicmiú mar na meáin chorparáideacha agus/nó shóisialta. Tabhair do d'aire:  D’fhéadfaí roghanna sraith a trí a rangú go beacht mar réitigh chorparáideacha agus/nó ardáin meán sóisialta agus ní mholann Roinn TFC BOOÁCDL iad. Níl Roinn TFC BOOÁCDL in ann tacú leis na roghanna seo agus molann sí a bheith cúramach maidir leis na hardáin seo a úsáid. Cé go bhfeictear go bhfuil cuid acu saor in aisce, tá feidhm ag téarmaí agus coinníollacha agus d’fhéadfadh costais a bheith i gceist le himeacht ama freisin. Baineann go leor de na hardáin seo sonraí ón úsáideoir chun críocha eile. Áirítear le samplaí de réitigh chorparáideacha agus ardáin meán sóisialta, ach níl siad teoranta do:
i. Zoom+
ii. Cisco Webex
iii. GoToMeeting
iv. Instagram
2. Ní bhainfidh baill foirne leas ach as cuntais ghairmiúla atá bainistithe ag lárionad nó as cuntais ghairmiúla fhormheasta shainiúla le mic léinn agus/nó tuismitheoirí/caomhnóirí. 
3. Ní bhainfidh an fhoireann úsáid ach as trealamh oibre a sholáthrófar, amhail ríomhaire glúine, táibléid nó gléasanna soghluaiste eile a chaithfidh a bheith i bhfeidhm ionas gur féidir le cianfhoghlaim tarlú. 
4. Ní cheadaítear úsáid a bhaint as aon chuntais phearsanta chun cumarsáid a dhéanamh le mic léinn agus/nó le tuismitheoirí/caomhnóirí.
a. Pléifear aon chaidrimh nó cásanna atá ann cheana a fhágann nach féidir é seo a chomhlíonadh leis an mBainisteoir Réigiúnach, Comhordaitheoir an Ionaid, teagmhálaí ainmnithe agus déanfar iad a dhoiciméadú. 
5. Ní dhéanfar teagmháil ar líne le mic léinn agus/nó le tuismitheoirí/caomhnóirí lasmuigh de na hamanna oibriúcháin atá sainithe ag Ógtheagmháil BOOÁCDL: 
a. Cuir isteach amanna oibriúcháin an ionaid anseo le do thoil
6. Déanfar gach ciancheacht a thráthchlárú go foirmiúil; bíonn an Bainisteoir Réigiúnach, Comhordaitheoir, teagmhálaí ainmnithe agus/nó Acmhainní in ann bualadh isteach am ar bith. 
7. Ní thionólfar seisiúin cianfhoghlama beoshruthaithe ach amháin le ceadú roimh ré agus le comhaontú ón gComhordaitheoir.

Cosaint sonraí agus Slándáil 
1. Déanfar aon sonraí pearsanta a úsáideann an fhoireann agus a ghabhtar ag córais fhormheasta ar líne agus iad ag seachadadh cianfhoghlama a phróiseáil agus a stóráil le toiliú cuí agus de réir Bheartas Cosanta Sonraí BOOÁCDL. Nasc chuig DPA - 
a. http://www.ddletb.ie/wp-content/uploads/2018/11/Data-Protection-Policy.pdf
2. Nuair a úsáidtear ríomhphost 365, chun teagmháil a dhéanamh le mic léinn nó le tuismitheoirí, úsáidfear CC agus/nó BCC chun úsáideoirí iolracha a áireamh.
3. Déanfar gach cianfhoghlaim agus aon chumarsáid eile ar líne de réir ionchais rúndachta an ionaid, cóid iompair, béasaíocht ar líne srl., mar atá leagtha amach i ngach beartas atá ann cheana féin.
4. Cuirfear gach rannpháirtí ar an eolas faoi na córais ar líne a úsáideann gníomhaíocht taifid Ógtheagmhála BOOÁCDL agus conas a stórálfar taifeadtaí, cé chomh fada agus a choimeádfar iad agus cé a mbeidh rochtain acu orthu, i gcomhréir leis an mBeartas Cosanta Sonraí atá ann faoi láthair. 
5. Ní dhéanfaidh baill foirne ceachtanna nó cruinnithe a thaifeadadh ag baint úsáide as trealamh pearsanta. 
6. Ní thabharfar rochtain ar chórais ar líne ach do bhaill de phobal an Ionaid. 
7. Déanfar rochtain ar na córais seo a bhainistiú ar aon dul leis na hionchais reatha maidir le slándáil TF mar atá leagtha amach i mbeartais BOOÁCDL. Mar sin féin, ba chóir do gach ball foirne agus mac léinn a chinntiú agus iad ag rochtain ar an gcóras go bhfuil pasfhocail láidre á n-úsáid acu, logáil amach nuair a bheidh siad críochnaithe nó a ngléas a ghlasáil nuair nach bhfuil sé in úsáid. 

Bainistíocht Seisiúin
1. Déanfaidh baill foirne fad, am, dáta agus tinreamh aon seisiún a thionólfar a thaifeadadh.
a. Déanfar an t-eolas seo a thaifeadadh i ndialann an mhúinteora/na foirne agus ar an tráthchlár (ar líne agus cóip chrua) 
2. Úsáidfear socruithe príobháideachais agus sábháilteachta cuí chun rochtain agus idirghníomhaíochtaí a bhainistiú. Áirítear leis seo, ach gan a bheith teoranta do:
a. Scagairí teanga, comhrá a dhíchumasú/a theorannú, baill foirne nach ligeann do dhaltaí scáileáin a roinnt, IDanna cruinnithe a choinneáil príobháideach, seomraí feithimh/ráthaithe nó a gcomhionann a úsáid. 
3. Agus iad ag beoshruthú le mic léinn, déanfar teagmháil trí chuntais ríomhphoist agus/nó logáil isteach a sholáthraíonn ionad na mac léinn.Léigh mé agus thuig mé Beartas Físchomhdhála agus/nó Beartas Úsáide Inghlactha Cumarsáide Beo (AUP) <ainm scoile/suímh> 
Foghlaimeoir/Tuismitheoir/Cúramóir
Ainm an linbh................................................................................................................................  

Rang.................................... 

Tuimitheoir/Caomhnóirí: ..............................................................................................................

Dáta (DDMMYY)............................................................................

Baill Foirne
Ainm: ...........................................................................................................................................  

Dáta (DDMMYY)............................................................................

4. Mar chuid den chlár Ógtheagmhála agus mic léinn ag glacadh páirte i ranganna ar líne, moltar ceamaraí a chur ar siúl. 
a. Mura bhfuil ceamara ar an ngléas, tabharfaidh an t-ionad gléas le ceamara ar iasacht don mhac léinn chun leanúint lena n-oideachas ar an gclár Ógtheagmhála. 
b. Ní mór Conradh Iasachta Gléis a shíniú
5. Iarrfaidh an fhoireann ar mhic léinn ceamaraí a chur ar siúl ar feadh an tseisiúin ar fad agus iarrfaidh siad ar mhic léinn micreafóin/físeáin a bhalbhú/a dhíchumasú ach amháin nuair is cuí sin agus ar threoir an mhúinteora. 
6. Beidh ar a laghad beirt bhall foirne i láthair ag gach rang sruthaithe beo. Mura bhfuil sé seo indéanta, lorgófar cead ón gComhordaitheoir roimh an seisiún agus déanfar é a thaifeadadh ar an tráthchlár agus i ndialann an mhúinteora agus an chomhordaitheora araon.
7. Ní bheidh seisiúin bheo duine le duine ar siúl in ionaid cé is moite d’ionaid SENI. 
a. Caithfidh gach seisiún SENI ar líne toiliú tuismitheora/caomhnóra a bheith acu agus cead a fháil roimh ré ón gComhordaitheoir.
b. Tá sonraí an tseisiúin duine le duine ar líne riachtanach agus ní mór iad a chur i scríbhinn, a chur ar ríomhphost chuig an gComhordaitheoir agus CC chuig an mBainisteoir Réigiúnach agus a chur isteach ar an amchlár mar go gcaithfidh gach seisiún duine le duine a bheith in-iniúchta.
c.  Má tá an mac léinn faoi 18 mbliana d’aois, caithfidh tuismitheoir nó caomhnóir a bheith i láthair.
i. D’fhéadfadh sé nach mbeadh sé seo oiriúnach má tá comhairleoireacht nó tacaíocht chosanta á gcur ar fáil.
ii. Déanfar an seisiún a dhoiciméadú chun é seo a léiriú.
8. Seolfar cuireadh/ríomhphost réamhaontaithe (de réir mar a bhaineann leis an gcóras atá á úsáid) ina sonraítear ionchais an tseisiúin chuig na daoine ar tugadh cuireadh dóibh freastal air. 
9. Níor cheart naisc rochtana a phoibliú ná a roinnt idir rannpháirtithe. 
a. Níor cheart do mhic léinn agus/nó tuismitheoirí/caomhnóirí naisc rochtana a chur ar aghaidh nó a roinnt. 
b. Má cheapann mic léinn agus/nó tuismitheoirí/caomhnóirí gur cheart nasc a roinnt le daoine eile, pléifidh siad é seo leis an mball foirne a bheidh i mbun an tseisiúin ar dtús.
10. Spreagtar mic léinn chun freastal ar cheachtanna i spás comhroinnte/comónta nó i seomra le doras oscailte agus/nó nuair is cuí sin faoi mhaoirseacht tuismitheoir/caomhnóir nó duine fásta cuí eile.
11. Cuirfear bealaí eile agus/nó rochtain ar fáil dóibh siúd nach bhfuil rochtain acu ar nós gléasanna a thabhairt ar iasacht – táibléad, ríomhaire agus pacaí stáiseanóireachta a sholáthar. Má tá aon chineál trealaimh á thabhairt ar iasacht ag an Ionad do mhac léinn, ní mór an conradh Comhaontú Iasachta Gléas Ógtheagmhála a shíniú agus a choinneáil i gcomhad mic léinn.

Ionchais Iompraíochta
1. Déanfaidh an fhoireann eiseamláiriú ar chleachtas sábháilte agus iompar measartha ar líne le linn seisiúin cianda mar a dhéanfaidís sa seomra ranga. 
2. Táthar ag súil go n-iompróidh gach rannpháirtí iad féin de réir chód iompair an ionaid, rialacha an ionaid, beartais agus ionchais. Áirítear leis seo, ach gan a bheith teoranta do: 
a. Bainfidh gach duine úsáid as teanga chuí.
b. Ní ghlacfaidh ná ní thaifeadfaidh baill foirne íomhánna dá n-úsáid phearsanta féin. 
c. Ní thaifeadfaidh mic léinn an seisiún beo. Má tá léiriú scileanna ag an múinteoir i gceist leis an seisiún, déanfaidh an múinteoir an léiriú a thaifeadadh roimh an seisiún agus seolfaidh sé ríomhphost chuig na mic léinn nó uaslódálfaidh sé go dtí an áit a bhféadfaidh mic léinn rochtain a fháil air. Má theastaíonn tuilleadh eolais uathu ón seisiún, áfach, is féidir leo dul i dteagmháil leis an múinteoir agus féadfaidh siad nótaí, PowerPoint, bileoga eolais, físeáin, srl a fháil.  
d. Más gá don mhac léinn léiriú scileanna a dhéanamh chun críocha measúnaithe, is féidir leis an múinteoir é seo a thaifeadadh. 
e. Balbhaítear micreafón go dtí go n-iarrtar orthu labhairt nó go gcaithfidh siad ceist a chur.
3. Meabhróidh an fhoireann don lucht freastail ionchais iompraíochta agus meicníochtaí tuairiscithe ag tús an tseisiúin.
4. Agus físeáin agus/nó sruthú beo á roinnt, éilítear ar rannpháirtithe: 
a. Éadaí cuí a chaitheamh. 
b. A chinntiú go bhfuil cúlra na bhfíseán neodrach (doiléir más féidir). 
c. A chinntiú nach mbíonn faisnéis phearsanta agus/nó míreanna pearsanta mí-oiriúnacha le feiceáil, ar scáileán nó i gcúlra físeáin. 
5. Déanfar acmhainní oideachais a úsáid nó a roinnt de réir na mbeartas teagaisc agus foghlama atá ann cheana féin agus ceadúnú agus cóipcheart a chur san áireamh.

Sáruithe Beartais agus Imní a Thuairisciú
1. Spreagtar rannpháirtithe imní a thuairisciú le linn seisiúin chianda agus/nó seisiúin bheoshruthaithe.
a. Ag brath ar an gceist, féadfaidh siad ar an gcéad dul síos a n-imní a thuairisciú don duine a bheidh i mbun an tseisiúin. 
b. Mura féidir é seo a dhéanamh, féadfaidh siad imní a chur in iúl do Chomhordaitheoir an Ionaid, don Acmhainn nó don teagmhálaí ainmnithe.
2. Má tharlaíonn teanga nó iompar míchuí, bainfidh an fhoireann na rannpháirtithe lena mbaineann, féadfar an seisiún a fhoirceannadh, agus cuirfear ábhair imní in iúl do Chomhordaitheoir an Ionaid.
3. Tabharfar freagra ar iompar míchuí ar líne de réir na mbeartas atá ann cheana, mar shampla, ach gan a bheith teoranta dóibh 
a. Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha
b. Líomhaintí in aghaidh na foirne.
c. Beartas Frithbhulaíochta agus Beartas Cód Iompair na Mac Léinn.
4. D’fhéadfadh sé go n-áireofaí ar na smachtbhannaí as mí-úsáid d’aon ghnó 
a. Úsáid a shrianadh/a bhaint.
b. Fionraí ón Ionad a d’fhágfadh go gcaillfí pá.
c. Díbirt ón Ionad.
d. D’fhéadfadh sé difear a dhéanamh do chead isteach sa Chlár Ógtheagmhála amach anseo. 
e. Teagmháil a dhéanamh leis an nGarda Síochána má tá cion coiriúil déanta.
5. Cuirfear aon imní faoi chosaint in iúl don teagmhálaí ainmnithe, de réir an Bheartais um Chaomhnú Leanaí.



Léigh mé agus thuig mé Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha (AUP) <Ainm an Ionaid Ógtheagmhála> don Chianfhoghlaim agus do Chumarsáid Ar Líne.
Ainm an Bhall Foirne Clóbhuailte: ………………………….……………………………………….
Ainm an Bhall Foirne Sínithe: 	 ………………………….……………………………………….
Dáta: ............................................

Léigh mé agus thuig mé Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha (AUP) <Ainm an Ionaid Ógtheagmhála> don Chianfhoghlaim agus do Chumarsáid Ar Líne.
Ainm an Mhic Léinn Clóbhuailte: ………………………….…………………………………….
Ainm an Mhic Léinn Sínithe: 	 ………………………….……………………………………….
Dáta: ............................................

Léigh mé agus thuig mé Beartas maidir le hÚsáid Inghlactha (AUP) <Ainm an Ionaid Ógtheagmhála> don Chianfhoghlaim agus do Chumarsáid Ar Líne.
Ainm an Mhic Léinn Clóbhuailte (Faoi 18 mbliana): ……………..….……………………………………….
Ainm an Mhic Léinn Sínithe (Faoi 18 mbliana d'aois.): 	 ……………………….………………………………….
Tuismitheoir/Caomhnóir priontáilte: ………………………………...………………………………………….
Tuismitheoir/Caomhnóir priontáilte:	 ………………………………...……………………………………….
Dáta: ............................................
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