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Socruithe chun Foireann a Thoghadh ar Bhoird Oideachais agus Oilitina (2019)

A Phriomhfheidhmeannaigh dhil,

Ta na socruithe maidir le gach céim de thoghchain foirne an BOO leagtha amach i Rialachain an
Achta um Boird Oideachais agus Oiliina 2013 (Foireann a Thoghadh) 2014 (na “Rialachain”).
Foralann na Rialachdin freisin, nuair is féidir, do phainéal a bhunu chun corrfholuntais a lionadh.

Is é cuspdir an chiorcldin seo soiléirit a thabhairt maidir le saincheisteanna airithe a bhaineann
le cur i bhfeidhm ginearalta. Cuirfear anCiorclan ar fail ar shuiomh gréasdin na Roinne.

"(www.education.ie).

Ni mér an doiciméad a léamh i gcomhar leis na Rialachain.

1. Foireann a Thoghadh ar Bhoird Oideachais agus Oiliuna

1.1 Ta forail san Acht um Boird Oideachais agus Qiliina 2013 (an tAcht) do bhaill foirne
inchdilithe baill BOO, fear amhain agus bean amhain, a thoghadh.

1.2 Chun criocha thoghchdin 2019, is éard is “ball foirne inchdilithe” ann na duine at3, ar an
31 Marta, 2019 fostaithe mar bhall foirne ag an BOO agus a n-iocann an BOO a luach
saothair maidir leis an bhfostaiocht sin.

1.3 Ar mhaithe le soiléiriu, is éard ata i mball foirne inchailithe na:

(a)Foireann ar chonradh seirbhise ar an 31 Marta 2019. D'aireofai le catagdiri foirne den
chinedl sin na foireann lanaimseartha, shealadach, lanaimseartha, Foireann CID
(Conarthai de Thréimhse Eiginnte) agus foireann phairtaimseartha pro-rata, srl...

(b) Foireann nach bhfuil conradh seirbhise acu ar an 31 Marta i mi an Mharta 2019, ach
a thug seirbhis ar an data sin agus a bhfuil luach saothair inioctha ina leith. D'aireofai le
catagdiri foirne den chineal sin foireann phairtaimseartha a ioctar ar bhonn uair an
chloig.

Corr na Madadh, Baile Atha Luain, Co. na hlarmhi, N37 X659
Corr na Madadh, Baile Atha Luain, Co. na hlarmhi, N37 X659
www.education.ie


http://www.education.ie/
http://www.education.ie/

2.1

2.2

3.1

3.2

4.1

4.2

Ceann comhairimh

Cheap an tAire Oideachais agus Scileanna an Priomhfheidhmeannach ar gach BOO le
bheith ina cheann comhairimh don BOO sin chun criocha thoghchdin foirne an BOO.

Faoi réir na Rialachan, ta Ceann Comhairimh freagrach as na toghchdin a redchtail.

Féilire an phroisis toghchain

T4 féilire datai chun criocha stidradh na dtoghchdn san direamh in Aguisin 1 den
Chiorclan seo.

Is é an tAire a shocraionn tromlach na ndatai sa sceideal, de réir na Rialachdn, agus nil
aon chumhacht ag ceann comhairimh na datai seo a athru go haontaobhach.

Neamh-inchailitheacht graid airithe d'fhoireann BOO le haghaidh ballraiochta de BOO

D'fhonn an t-idirdheald idir feidhmeanna forchoimeddta agus feidhmeanna
feidhmitchain in BOO a choinneail, agus de réir Alt 32 (2) d'Acht na mBord Oideachais
agus Qiliina 2013, le hordu én Aire nil na graid foirne bainistiochta sinsearai seo a leanas
i mBOO inchdilithe le haghaidh ballraiochta de bhord oideachais agus oiliuna:

e Priomhfheidhmeannach;

e Stilrthdir Tacaiochta Eagraiochta agus Forbartha;
e Stiurthoir Scoileanna;

e Stiurthdir Breisoideachais agus Breisoiliuna;

e OQifigeach Oideachais do Dhaoine Fasta;

e Qifigeach Pearsanra;

e Qifigeach Airgeadais;

e Priomhoide Scoile;

e Bainisteoir lonaid Qiliina agus Leas-Bhainisteoir;

e Bainisteoir lonaid Oideachais

Ar an dodigh chéanna, le hordu én Aire, beidh gach grad foirne eile, a mbaineann a gcuid
dualgas go hiomlan né go formhor le cursai riarachain, feidhmitchain né cléireachais
agus an t-uasluach saothair ar mé é na an luach saothair uasta do ghrad an Qifigigh
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Chléireachais, beidh siad neamh-inchdilithe le haghaidh ballraiochta de bhord
oideachais agus oilitna.

Rollai toghchain

Ni mor rollai toghchain sealadacha ina bhfuil ainm agus seoltai na mball foirne
inchailithe a ullmhu chun criocha thoghchdin na dtoghchan foirne.

Ba cheart uimhir uathuil a shannadh do gach duine nuair a chuirtear ar an rolla iad.

D'fhéadfai seoladh oibre toghthdra a bheith ar rolla toghchain seachas a s(h)eoladh
baile.

Ceisteanna

Ma ta aon fhiosruithe ann maidir le cur i bhfeidhm an chiorclain seo ba chdir iad a chur
faoi bhraid an té a bhfuil a ainm thios, Martin O'Brien (Teil: 090 6484232,
Martin_OBrien@education.gov.ie)

Martina Mannion

Priomhoifigeach
Aibrean 2019



Aguisin 1: Féilire Datai - lonadaithe 6n bhFoireann a thoghadh ar BOO 2019

Toghchan

Data

Dé hAoine 24 Bealtaine 2019

Comhaireamh Voétai (9am-)

Déardaoin 23 Bealtaine 2019, 5pm

An Data Deiridh chun glacadh le Paipéir
Bhalldide lionta

Dé Mairt 7 Bealtaine 2019

An data deireadh chun cdipéisiocht
thoghchain a eisitint (paipéir bhalldide)

Dé Céadaoin 1 Bealtaine 2019, trathndna

Fogra faoin Toghchan

Ainmnitchain

Data

Dé Céadaoin 1 Bealtaine 2019, trathndna

Liosta iarrthairi ar fail

Dé Mairt 30 Aibrean 2019

Is féidir le hiarrthoiri tarraingt siar do dti 12
meadnlae

Dé Luain 29 Aibredn 2019, 2in go 5in

Riald ar Ainmniuchain

Dé Luain 29 Aibrean 2019, 1in

An Data Deiridh chun glacadh le
hainmnilchain

Déardaoin 11 Aibrean 2019

An data deiridh chun fégra faoi thoghchdn a
thabhairt

Clar Toghthgiri

Data

Déardaoin 11 Aibrean 2019

Clar deiridh toghthairi ar fail

Dé Céadaoin 10 Aibrean 2019

Leasuithe ar chlar toghthdiri le cur isteach faoi 12
mednlae

Dé Mairt 9 Aibrean 2019

Rolla toghchdin sealadach ar fail.

Dé Domhnaigh 31 Marta 2019

Foireann fostaithe ag BOO ar an data seo i
dteideal vdta a chaitheamh i dtoghchan.




Aguisin 2

Toghchain Foirne BOO 2019

Ceisteanna Coitianta

1. Cumarsaid

1.1 Cén ddigh ar chéir do BOO cumarsdid a dhéanambh le toghthdiri?

Seachas pdipéar balldide agus doiciméid ghaolmhara a eisidint mar atd leagtha amach i
Rialachan 18, ta sé de rogha ag Ceann Comhairimh cumarsaid a dhéanamh i cibé bealach dar
leis né |éi atd cui nd cibé bearta a mheasann sé nd si a bheith riachtanach a dhéanamh ar
bhealach eile. T4 an Roinn den tuairim go mbeadh Usdid riomhphoist, nuair is féidir, agus
fégrai a chur ar shuiomh gréasain an BOO, ina modhanna dsaideacha chun cumarsdid a
dhéanamh.

1.2 An féidir le toghthdir seoladh seachas a sheolta i rith an téarma a Usdid ar an rolla
toghthdiri né ar shli eile chun criocha cumarsaide?

Ta cead ag toghthdiri a seoladh a athru ar an rolla shealadach. Mar mhalairt air sin,
d'fhéadfadh sé a bheith nios disiula déibh a socru féin a chur i bhfeidhm chun post a chur ar
aghaidh.

Chomh maith leis sin, nil srian ar na Cinn Chomhairimh na paipéir bhalldide agus an t-abhar
toghchain gaolmhar amhain a sheoladh chuig an seoladh ar an gclar. Deirtear i Rialachan 18 (2)
gur féidir an seoladh malartach a usaid a fhad is go measann an Ceann Comhairimh go bhfuil
siad oiridnach.

1.3 An gd pdipéir bhalldide agus abhar eile toghchdin a eisidint chuig toghthdiri tri phost
claraithe?

Ni ga. Ba chdir dbhar den chinedl sin a chur chuig toghthairi trid an ngnathphost. Molann an
Roinn go bhfaigheann Ceann Comhairimh teastais phostala.

1.4 Ar choir postas réamhioctha a Usaid do na clidaigh (chun na paipéir bhalléide lionta a chur
ar ais)?

Ba chdir. Ba cheart do BOOanna clarud le An Post mar Usaideoir gnd agus uimhir cheadunais a
fhail (féach _www.anpost.ie _agus na naisc a leanuint do Chustaiméiri Gnd, Gno Freagra -
Saorphost) Is faoi gach BOO ata sé priontail na gcludach réamhioctha a shocru nuair a
fhaightear uimhir an cheadunais.

Molann an Roinn go nglacfaidh Cinn Chomhairimh leis go dtarloidh toghchan agus go leanfaidh
sé ar aghaidh chun é seo a shocru laithreach.


http://www.anpost.ie/

Tugtar faoi deara go molann An Post an carta Freagra Gné mar an fhormaid is oiritnai (féach
www.anpost.ie).

1.5 Ar chéir do Cheann Comhairimh faisnéis faoi iarrthéiri a chur ar shuiomh gréasain an BOO?

Is abhar é seo don Cheann Comhairimh. Mar sin féin, ionas nach bhféadfai a léirid gurbh fhearr
le BOO iarrthdiri dirithe, is i tuairim na Roinne ndr cheart céim den sort sin a bhreithnid ach ar
na coinniollacha seo a leanas:

(a) go mbionn deis ag gach iarrthéir faisnéis den chineal sin a phostail
(b) go dtapaionn gach iarrthdéir an deis, agus
(c) go dtugtar an chéimiulacht chéanna ar an suiomh do gach iarrthéir.

1.6 Ar chdéir go mbeadh cead ag iarrthairi litriocht fégraiochta a chur san direamh leis an abhar
toghchain a sheolfaidh BOOanna chuig toghthdiri?

Is i tuairim na Roinne nach mbeadh sé oiriinach do BOO dbhar toghchain a eisidint thar ceann
iarrthairi.

2. An Rolla Toghchain

2.1 Cad iad na socruithe ba chadir a chur i bhfeidhm maidir leis an rolla toghchain

(a) Ba chair an rolla toghchdin a chur ar fail do na baill foirne sin ar mian leo a dhearbhu go
bhfuil siad ar an rolla toghchain né gur mian leo a dhearbhu go bhfuil a gcuid sonrai ar an

rolla ceart;

(b) Nior chdir do Scoil, lonad Oideachais, Priomhoifig ach rolla toghchain a fhail ina bhfuil
sonrai faoi bhaill foirne ata fostaithe san ionad sin san direamh ann;

(c) Osrud é go bhféadfadh faisnéis phearsanta a bheith ann, ba chéir do Chinn Chomhairimh
an méid seo a leanas a chinntit maidir leis an rolla toghchdin:

i.  gogcoinnitear é go sabhailte agus nach gcuirtear ar taispedint é in ait
phoibli, lena n-diritear limistéar ata inrochtana do mhic Iéinn né

d'fhoghlaimeoiri;

ii. nach ndéantar é a tharchur go leictreonach mura bhfuil an comhad
criptithe;

iii. nach mbionn faisnéis ann seachas ainm agus seoladh toghthdra agus a
(h)uimhir uathuil;



(c) Ag deireadh an phrdisis toghchdin, ba cheart don Cheann Comhairimh céip den rolla
toghchain, a fhéadfaidh a bheith i bhformaid leictreonach, a choinneail go slan, ar feadh
tréimhse dha mhi dhéag agus ba cheart é a scriosadh ansin. Ba chdir gach cdip eile a scriosadh
direach tar éis dhunadh na n-ainmnidchan.

2.2 An féidir rochtain a bheith ag iarrthairi ar an rolla toghchdin?

Tar éis an rialaithe ar ainmnituchain, is féidir le hiarrthéiri rochtain a fhail ar choéip chrua an
rolla toghchdin a choinnitear go sabhailte i gceannoifig an BOO. Mar sin féin, nil cead ag
iarrthoiri céip den rolla né den chuid den rolla a dhéanamh agus a choinneadil.

3. Proiseas Ainmniuchain

3.1 Ar chdir d'ainmni a s(h)eoladh oibre né a s(h)eoladh baile a Usaid ar fhoirm an
dearbhaithe?

Moltar d'ainmnithe a seoltai oibre a Usaid ar an bhfoirm dearbhaithe.

3.2 Ar chdir d'ainmnitheoir a s(h)eoladh oibre né a s(h)eoladh baile a Usaid ar fhoirm an
dearbhaithe?

larrtar seoladh oibre ainmnitheoiri ar an bpdipéar ainmniuchain.

3.3 An féidir an fhoirm toilithe a shiniu tri sheachvoétalai?

Ni féidir.

3.4 An féidir le hainmni nios mé nd paipéar ainmnidchain amhain a shiniu?

Ni féidir. Ni mér d'ainmneoiri a dhearbhu ar an bpaipéar ainmniuchain nar shinigh siad aon
ainmnitchan eile agus ba chéir don ainmni a iarraidh ar a (h)ainmneoiri beartaithe é seo a
dhearbhu.

4. Pdaipéir Bhalldide

4.1 Cé ata freagrach as na paipéir bhalldide a phriontail?

Beidh gach BOO freagrach as na paipéir bhalldide a phriontdil. Ba chdir é seo a dhéanamh "go
hinmhednach" gan Usdid a baint as seirbhis phriontdla seachtrach mas féidir é.

4.2 Cad é formadid na bpdipéar balldide?
Ba chdir go mbeadh pdipéir bhalldide san fhormaid atd leagtha amach sa teimpléad mar atd i

Sceideal na rialachan. Moltar paipéir bhalléide ar leith a phriontail chun comhalta a thoghadh
on bpainéal iarrthéiri ban agus as comhalta a thoghadh 6én bpainéal iarrthoiri fear, agus go



ndéantar iad seo a dhathu go difridil chun cabhru leis an bprdéiseas comhairimh Ba chdir na
paipéir bhalléide a uimhriu go seicheamhach, ag tosu leis an uimhir 1. Nior chdéir go mbeadh an
uimhir chéanna ar dha phaipéar balléide.

5. An Marc Oifigiuil
5.1 Cén uair a chuirfear an marc oifigidil in il do Chinn Chomhairimh?

IM

Cuirfear an “marc oifigitil” in idl do na Cinn Chomhairimh roimh i bhfad agus ba cheart
d'fhoireann BOO iad a leagan sios ar pholltéiri. Ba chéir go mbeadh eolas ar an marc oifigiuil
teoranta don Cheann Comhairimh, don Leas-Cheann Comhairimh agus don fhoireann sin
amhain a bhfuil baint acu leis an bpréiseas seo.

5.2 An féidir na marcanna a mharcail leis an marc oifigidil roimh an data deiridh le haghaidh
ainmnidchan?
D'fhonn an t-ualach oibre a laghdu idir dunadh na n-ainmnidchan agus abhar toghchain a
eisidint chuig toghthdiri, measann an Roinn gur cheart do Chinn Chomhairimh socru a
dhéanamh chun paipéir bhana a mharcdil, ar a ndéanfar na paipéir bhalléide a phriontail nios
déanai, roimh an data deiridh chun ainmnidchain a fhail. | ngach cas, afach, ni mér don Cheann
Combhairimh gach pdipéar a choinneail go sabhailte. Ba chdir pdipéir ar bith den chineal seo a
scrios laithreach nuair is léir nach bhfuil siad ag teastail.

5.3 Cad é mar a gheobhaidh an Ceann Comhairimh polltéiri?

Beidh polltdiri ag gach BOO ina bhfuil toghchdin le bheith. Socréidh an Roinn go n-eiseofar
polltéiri do na BOOanna eile roimh i bhfad.

5.4 Cad é ba choir a dhéanambh leis na polltéiri i ndiaidh an phrdisis thoghchain?

Ba chdir polltéiri a chur ar ais chuig an Roinn. Déanfar teagmhail le Priomhfheidhmeannaigh
aris maidir leis seo i ndiaidh na dtoghchan.

6. An Préiseas Votala

6.1 An gcaithfidh finné ar an dearbhi um aitheantas a bheith ina bhall foirne de chuid BOO?

Ni chaithfidh. Is é an t-aon choinnioll na go bhfuil aithne phearsanta ag an bhfinné ar an
toghthoir agus gur shinigh sé an dearbhu i [athair an duine sin.

6.2 Cad a scriobhann finné atd difhostaithe sios ar an dearbhd um aitheantas mar ghairm?
Is féidir le duine den chinedl seo an téarma "difhostaithe" nd "post ar bith" a Usaid.

7. Paipéir Bhalléide



7.1 Cad i freagracht an Cheann Comhairimh maidir le boscai balléide?

D'fhonn slaine an phraisis toghchdin a choinnedil, ta sé thar a bheith tabhachtach go
gcoinnitear boscai balldide go sabhailte. D3 réir sin, ba chéir boscai balléide a choinnedil i
gceannoifig an BOO agus rochtain a bheith teoranta don Cheann Comhairimh, don Leas-
Cheann Comhairimh né don fhoireann eile a bhfuil sé de dhualgas orthu na clidaigh a chur sa
bhosca balldide (ba chéir a bheith teoranta).

7.2 Cad é ba chéir a dhéanamh leis na boscai balléide i ndiaidh an phrdisis thoghchdin?

Ba choéir don Cheann Comhairimh, ag deireadh an toghchain, an séala a shéalu leis an mbosca
balléide agus a chinntil nach féidir aon phaipéir bhreise a chur isteach. Molann an Roinn go
ndéanfaidh na Cinn Chomhairimh idirchaidreamh leis an gCeann Comhairimh / Claraitheoiri
Contae chun séalai céir a fhail chun na criche seo.

Ba chdir boscai balldide a choinnedil go sdbhailte roimh an gcomhaireamh, go hidéalach i lar
an chomhairimh né gar don ionad comhairimh.

7.3 Cad é ba chdir a dhéanambh leis na boscai balldide i ndiaidh an phréisis thoghchdin?
Ba cheart don Phriomhfheidhmeannach socruithe aititla a dhéanamh chun na boscai balldide
a chur ar ais chuig coimead an Chlaraitheora Contae / Cheann Comhairimh adbhartha.

8. Cludaigh a fhail (paipéir bhalléide comhlanaithe)

8.1 Cad é ba chodir a bheith sa nés imeachta laethuil le linn na tréimhse chun paipéir bhalldide
a fhail?

Molann an Roinn gur chdéir don Cheann Comhairimh, don Leas-Cheann Comhairimh né do bhall
foirne da sannfar amhlaidh, ldithreach tar éis déibh an post laethuil a fhail, clidaigh a scaradh
6n bpost eile agus na cludaigh a chur sa bhosca balldide. Ba chéir an bosca balldide a

dhaingniu ldithreach ionas nach féidir rochtain a fhail ar an mbosca, seachas do dhaoine cui.

8.2 Cad a tharlaionn ma fhaigheann Ceann Comhairimh paipéar balldide seachas trid an
bpost?

Ba chdir don Cheann Comhairimh cludaigh a fhaightear seachas trid an bpost a fhagail gan
oscailt, a fhormhuinia “ni trid an bpost” agus a choinnedil ar feadh 12 mhi ar a laghad tar éis
chriochnu an toghchdin, agus is féidir leis an gCeann Comhairimh iad a dhiuscairt.

9. La Comhairimh

9.1 Cén ait ar chdir an t-ionad comhairimh a bheith lonnaithe?



Is ceist i seo don Cheann Comhairimh, ach bheadh scoil né ceann-oifig BOO a bhfuil ais stérdla
sabhailte aici oiriunach.

9.2 Cé mhéad ball foirne / cé na graid foirne ba chaéir a bheith i lathair ar 1a an chomhairimh?

T4 sé seo faoi lanrogha an Phriomhfheidhmeannaigh, ach ba cheart uimhreacha agus costais a
choinneail ar an iosmhéid is ga chun an toghchan a stidradh ar bhealach cui agus sabhailte.

Is é an t-iosleibhéal foirne atd molta nd 1 né 2 bhall foirne Grad Il / IV, duine sinsearach
riarachain amhdin (Grad VI) agus Ceann Comhairimh.

10. Foireann Breise
10.1 An féidir leis an BOO foireann breise a earcu chun criche an toghchain?
Ni féidir, nil an rogha ag Priomhfheidhmeannaigh foireann breise a earcu.
11. Costais
11.1 Aniocfaidh an Roinn as costais bhreise a thabhaitear sna toghchdin?
focfaidh an Roinn as costais bhreis a thabhaionn na BOOnna mar gheall ar an phrdiseas
toghchain. Ba cheart costais a choinneail ar an iosmhéid is ga chun an toghchan a stiuradh de
réir riachtanais an Rialachdin agus an Chiorclain seo. Ba chéir do Phriomhfheidhmeannaigh
éilimh a chur isteach chuig Ranndg Airgeadais BOO ag deireadh an phroisis thoghchain.
D'fhéadfai go n-direofai le costais:

e Tuarastal (ragobair as an direamh);

e Paragoibre (mds ann dd - sonrai le tabhairt);

e Costais phostais;

e Costais phriontala;
e Costais abhar.

Ba chdir éilimh chun costais a aisioc a dhéanamh de réir na gceannteideal thuas. Maidir le

costas ar bith a thabhaitear lasmuigh de na ceannteidil seo, ba cheart na costais a shainmhiniu
go soiléir.



